
Beheer contactpersonen voor uw persoonlijke 
directory op een Cisco IP Phone 8800-serie 
multiplatform telefoon

Doel

Dit artikel is bedoeld om u te laten zien hoe u een contact kunt toevoegen, bewerken of 
verwijderen uit de persoonlijke directory op het Cisco IP Phone 8800-multiplatform via het 
webgebaseerde hulpprogramma en de GUI van de telefoon.

Toepasselijke apparaten

8800-reeks•

Softwareversie

11.0.1•

Contacten beheren voor uw persoonlijke directory

Via het webgebaseerde hulpprogramma

Een contactpersoon toevoegen

Stap 1. Meld u aan bij het webgebaseerde hulpprogramma van de IP-telefoon en klik op 
Persoonlijke directory.

Stap 2. Klik op de knop Toevoegen aan persoonlijke directory.



Stap 3. Typ in het pop-upvenster Toevoegen aan persoonlijke directory de naam van de 
contactpersoon in het veld Naam.

Opmerking: In dit voorbeeld wordt Amelia gebruikt.

Stap 4. Voer in het veld Werknummer het werktelefoonnummer in van de contactpersoon die 
u wilt toevoegen.

Opmerking: In dit voorbeeld wordt 8424 gebruikt.

Stap 5. Voer in het veld Mobiel nummer het mobiele telefoonnummer in van de 
contactpersoon die u wilt toevoegen.

Opmerking: In dit voorbeeld wordt 09240123456 gebruikt.



Stap 6. Voer in het veld Thuisnummer het mobiele telefoonnummer in van de 
contactpersoon die u wilt toevoegen.

Opmerking: In dit voorbeeld wordt 9221234 gebruikt.

Stap 7. Klik op Alle wijzigingen verzenden.

U had nu een contactpersoon in uw persoonlijke directory moeten toevoegen via het 
webgebaseerde hulpprogramma voor telefonie.

Een contactpersoon bewerken



Stap 1. Kies in de persoonlijke directory een contactpersoon in de lijst en klik op de knop 
Bewerken.

Opmerking: In dit voorbeeld wordt het eerste contact met Amelia gekozen om te worden 
bewerkt.

Stap 2. Bewerk alle gegevens van de contactpersoon en klik op Alle wijzigingen verzenden.

Opmerking: In dit voorbeeld wordt de naam Amelia bewerkt en gewijzigd in Amy.

U had nu een contactpersoon in uw persoonlijke directory moeten bewerken.

Een contact verwijderen

Stap 1. Kies in de persoonlijke directory een contactpersoon in de lijst door het selectievakje 
aan te vinken.



Opmerking: In dit voorbeeld wordt het eerste contact met Amelia gekozen.

Stap 2. Klik op de knop Contact verwijderen.

U had nu een contactpersoon in uw persoonlijke directory moeten verwijderen.

Via de telefoon GUI

Een contactpersoon toevoegen

Stap 1. Druk op de knop Directory op de IP Phone.



Stap 2. Navigeer met de knop Navigation cluster  naar het persoonlijke adresboek en 
druk vervolgens op de softkey Select.

Stap 3. Druk op de softkey Toevoegen.

Stap 4. Voer in het veld Naam de naam in van de contactpersoon die u wilt toevoegen met 
behulp van het nummerblok op de IP-telefoon. Hiervoor gebruik je de phone key pad. Zoek 
de eerste letter die je wilt invoeren. Je zult merken dat er meer dan één letter per knop is. De 
sleutel die de gewenste letter of het gewenste nummer bevat, kan herhaaldelijk worden 
ingedrukt totdat de gewenste letter of het gewenste nummer is gemarkeerd. Pauzeer 
wanneer u de juiste hebt gemarkeerd en die letter of dat nummer wordt toegevoegd aan de 



naamregel. Vervolgens kun je verder met de rest van de personages. Deze afbeelding laat 
zien wat er op het telefoonscherm verschijnt wanneer de 2 drie keer op de telefoon wordt 
geklikt.

In dit voorbeeld wordt clementine gebruikt.

Stap 5. Navigeer met de knop Navigation cluster  naar het veld Werk en voer het 
werktelefoonnummer in van de contactpersoon die u wilt toevoegen.



Opmerking: In dit voorbeeld wordt 5254 gebruikt.

Stap 6. Voer in het veld Mobiel het mobiele telefoonnummer in van het contact dat u wilt 
toevoegen.

Opmerking: In dit voorbeeld wordt 09001234567 gebruikt.

Stap 7. Voer in het veld Thuis het mobiele telefoonnummer in van de contactpersoon die u 
wilt toevoegen.

Opmerking: In dit voorbeeld wordt 2990987 gebruikt.



Stap 8. (Optioneel) Navigeer naar Ringtone en gebruik de knop Navigation cluster  om 
een specifieke ringtone voor deze contactpersoon toe te wijzen.

Stap 9. (Optioneel) Kies een ringtone uit de lijst en druk op de Play softkey als je eerst naar 
de ringtone wilt luisteren. Druk anders op Selecteren.

Let op: in dit voorbeeld is gekozen voor Delight.



Stap 10. Druk op de softkey Opslaan.

U had nu met succes een contactpersoon in uw persoonlijke adresboek moeten toevoegen 
via de GUI.



Een contactpersoon bewerken

Stap 1. Kies in het persoonlijke adresboek de contactpersoon die u wilt bewerken met 

behulp van de knop  omhoog of omlaag en druk vervolgens op Selecteren in het 
midden van de knop Navigatiecluster.

Opmerking: In dit voorbeeld wordt het eerste contact met Amelia gekozen.

Stap 2. Bewerk alle informatie die u wilt wijzigen en druk vervolgens op de softkey Opslaan.



Opmerking: In dit voorbeeld wordt het telefoonnummer van Work bewerkt en gewijzigd in 
5421.

U had nu een contactpersoon in uw persoonlijke adresboek moeten bewerken.

Een contact verwijderen

Stap 1. Kies in het persoonlijke adresboek de contactpersoon die u wilt verwijderen met de 

knop  omhoog of omlaag in het navigatiecluster en druk vervolgens op de softkey 
Option.



Opmerking: In dit voorbeeld wordt het eerste contact met Amelia gekozen.

Stap 2. Navigeer met de knop Navigation cluster  naar Delete en druk vervolgens op de 
softkey Select.

Stap 3. Druk op de softkey OK wanneer dit wordt gevraagd.



U had nu een contactpersoon in uw persoonlijke adresboek moeten verwijderen.

Bekijk een video gerelateerd aan dit artikel ...

Klik hier om nog meer Tech Talks van Cisco te bekijken

https://www.youtube.com/playlist?list=PLB4F91009260AB3D7


Over deze vertaling
Cisco heeft dit document vertaald via een combinatie van machine- en menselijke
technologie om onze gebruikers wereldwijd ondersteuningscontent te bieden in hun eigen
taal. Houd er rekening mee dat zelfs de beste machinevertaling niet net zo nauwkeurig is als
die van een professionele vertaler. Cisco Systems, Inc. is niet aansprakelijk voor de
nauwkeurigheid van deze vertalingen en raadt aan altijd het oorspronkelijke Engelstalige
document (link) te raadplegen.


