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Den har handboken innehaller information om hur du anvander nagra av de avancerade
rostmeddelandefunktionerna i Cisdmity Express rostmeddelandesystem. Har beskrivsihdiér
atkomst till funktimmerna @nom att ringa upp Cisddnity Express-systemet med en Ciddnified
IP-telefon. Har fins &en information om hur du anvander CisduiceView Express. Anvand den
harhandbokenil sammans med dokumenten i listaiiRelaterade dokument" dan3.
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M Begransningar

« Andra lésenordet, sida2b

« Andra ditt inspelade namn, sidas

- Ta emot aviseringar via telefonen, sidzth

« Spela in en direktkonversation, sid2@

» Ta emot rdstmeddelanden via e-post, sidé@n

Del 2 — Cisco Unity Express rostmeddelandesystem (VoiceView Express)
« Oppna Cisco Unity Express via Cistmified IP -telefonen och VoiceView Express, sid2®

« Logga in pa VoiceView Express, sidaa

« Hamta och skicka meddelanden i VoiceView Express, sk@an

« Skriva ut ett fax, sidag3

- Oppna Live Reply i VoiceView Express, sidas

- Konfigurera leverans av meddelanden till icke-abonnenter, §dan
» Hantera inkorgen, sida38

« Anpassanstéllningarna, sidaB9

» Logga in pa allmanna brevlador, sidé®

« Administrera systemmeddelanden, sidn

Begransningar

Vissa funktioner som beskrivs i handboken maste aktiveras av systemadministratoesetjel

hamtning & réstmeddelanden via e-post, konfigurering av rostmeddelandeaviseringar, eller anvandning
av Live reply). Om du inte kan 6ppna en funktion kontaktar du systemadministratéren och kontrollerar
att funktionen ar aktiverad i systemet.

CiscoUnity Express har en grans for felaktiga inloggningar som systemadministratdren angett.
Det finns tva typer:

« Det kan finnas en grans for antalet felaktiga inloggningar i f6ljd. Om gransen 6verskrids maste
systemadministratoren aterstalla anvandarens inloggningsrattigheter.

« Beroende pa systemadministratorens konfiguration kan inloggningen tillfalligt inaktiveras for
anvandaren under en tid, om flera misslyckade inloggningsforsok gjorts efter varandra.

Om en CiscdJnity Express-rostmeddelandesession pagardgimteatt startaen andra session
fér samma anvandare. Detta galler inte rdstmeddelandesessioner som startats av en IMAP-klient
(Internet MessagAccess Protocol), som exempelvis Microsoft Office Outlook.

« Om du startar en rostmeddelandesession geribringa upp rostmeddelandesystemet fran din
Cisco Unified IP-telefon, och nagon forsokegdm in pa VoiceView Express, avbryts inte
réstmeddelandesessionen.

« Men om du ar inloggad pa VoiceView Express och ringer upp rostmeddelandesystenain med
CiscoUnified IP-telefon, avbryts VoiceView Expss-sessionen. Voicéw Express-sessionen
loggas ut automatiskt utan meddelande.

+ Om du ar inloggad pa VoiceView Express, och nagon loggar in p& en andra VoiceView
Express-session fran en annan telefon, asbdgn forsta sessionen. Den forsta VoiceView
Express-sessionen loggasautomatiskt utan meddelande.
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Relaterade dokumentll

VoiceView Express har en parameter for tidsliegad inaktivitet efter vilken VoiceView

Express-sessionen automatis

« Omdu har loggat in pa Vo

kt loggas ut utan meddelande.

iceView Express med Cidoified |P-telefoneroch farett inkommande

samtal, visas samtalsinformationen pa telefonens display. Om du lyfterepéller trycker pa
headsets- ellendgalarknappen koplas samtalet in. Beroende yiken typ av CiscoUnified
IP-telefon di har, kan du aterga till VoiceView Express- sessiom@rsamtaletavslutas innan
sessionerstangs a inaktivitetsparametern. Annars loggésiceView Express-sessionen ut
automatiskt tin meddeinde. Mer information finnsanvandarhandboken for Cistiified

IP-telefonen. Se

http:/Avww.cisco.com/en/US/products/sw/vogwe/tsd_prodcts_support_category _home.html

Relaterade dokument

Relaterat &mne

Dokumenttitel eller webbadress

Information som krévs for att anvanda
CiscoUnity Express réstmeddelandesystem

Konfigurera din rostbreviada

Anvanda Cisco Unity Express via telefon
Anvanda Cisco Unity Express via dator
Lyssna pa rostmeddelanden

Skicka rostmeddelanden

Anpassa installningar

Snabbstarthandbok fér Cisco Unity Express 3.1
rostmeddeladesystem

pa

http://www.cisco.com/en/US/products/sw/voicesw/ps5520/
tsd_products_support_series_home.html

Information som kravs for att anvanda
CiscoUnity Express VoiceView Express

Konfigurera din réstbrevliada

Snabbstarthandbok fér Cisco Unity Express 3.1 VoiceView Express
pa
http://www.cisco.com/en/US/products/sw/voicesw/ps5520/

Oppna CiscdJnity Express VoiceView Expressitsd_products_support_series_home.html

Lyssna pa rostmeddelanden
Skicka rostmeddelanden
Anpassa installningar

Anvanda Cisco Unity Express-granssnittet for att:

Oppna rostmeddelandeinstéliningar, inklusive
aviseringar

Hantera abonnemang for réstmeddelandegruy
Andra |6senordet
Hantera distributionslistor for rostmeddelande

Onlinehjalp for Cisco Unity Expregsryck pa hilpknappen
nardu anvander Cisco Unity Express-granssnittet)

pp

n

Hitta dokumentation
Fa support
Sakerhetsriktlinjer

Information om hur du hittar dokumentation och far support,
skickardokumentéionsfeedback, om sékerhetsriktlinjer samt
rekommenderadeialk och allndnna Cisco-dokument, finns

i detmanatligaNyheter i Ciscos produktdokemtation som
ocksdinnehaller en lista 6ver allaya och uppdaterade tekka
dokument fran Cisco, pa:

http://www.cisco.com/en/US/docs/general/whatsfvehatsnew.html
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M Anvanda Cisco Unity Express via telefon

Anvanda CisctJnityExpressvia telefon

Sla det interna eller externa numret for att ringa upp Qiftity Express.
+  Om du ombeds uppge en PIN-kod, gor du det och tryckeér pa

Anm. Om du ringer frdn ndgon annans telefon trycker du fif att ange ditt eget ID (vanligtvidin
anknytning) och trycker sedan paAnge PIN-koden och tryck en gang till ga

«  Om du ombeds att uppge ID (vanligtvis din anknytning) gor du det och trycker pa
Ange PIN-koden och tryck en gang till pa #

Logga in utan att ange din PIN-kod

Du kan logga in pa Ciscdnity Express-rostbreviadan fran valfri telefon (sénkonfigureradfér dina
brevladeirstallningar) utan att ange din PIN-kod.

Sla det interna eller externa numret for att ringa upp diftity Express:
« Du dirigeras till brevladan utan att bli tillfrdigad om en PIN-kod.

« Om du ringer frdn nagon annans telefon trycker du p& * for att ange ditt eget ID (vardigtvis
anknytning och dirigeras sedan till din brevlada.

Alternativ for rostmeddelanden

Nar du har ringt upp Cisconity Express, kan du vélja bland flera alternativ p& huvudmenyn:

Alternativ |Beskrivning

1 Lyssna pa nya meddelanden. Mer information finBsaibbstarthandbk for
CiscoUnity Express rostmeddelandesystem

Anvanda funktionen Live Reply. SRinga uppden som skickat meddelandet med
hjalp av Live Reply" p&idan5.

Hantera faxmeddelanden. S¢anterafaxmeddelanden” psidan5.

2 Skicka ett meddelande. Mimformation finns Snabbstarthandbok for Cisco WnExpress
rostmeddelandesystem

Anvanda funktionen for leverans till icke-abonnent."Beverera meddelande
till icke-abonnenter" p&idan7.

3 Lyssna pa gamla meddelanden. Mer information finBebbstarthandbk for
CiscoUnity Express rostmeddelandesystem

4 Oppna instéllningsalternativ, t.ex. roéstmeddelandehélsningar, distributionslistor, I6senord,
meddelandeaiseringar och distributionsitéIningar for meddelandeavisering. S#ppna
Installningsalternativ" p&idans.

Cisco Unity Express 3.2 réstmeddelandesystavandarhandbok for avancerade funktioner
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Ringa upp den som skickat mecatedlet med hjal@v Live Reply i

Ringa upp den som skickat meddelandet med hjalp av Live Re|

Anm.  For att du ska kunna ringa upp avsandaren av ettielande med hjalp av live reply-funktionen maste
funktionen ha aktiverats av systemadministratéren.

Nar du lyssnar pa ett meddelande kan du begéisystemet ringer upp avsandaren for att starta
endirektkonversation. Funktionen kan anvandasdilyssnaipa nya, sparade eller raderade
rostmeddelanden fran abonnenter eller fran icke-abonnenter dar uppringarens ID ar tillgangligt.

Du dppnar live reply-funktionen genom att trycka4#(tryck 4 tva gager) @ knappsatsen medan du
lyssnar p4 meddelandet. Cisco Unity Express forsoker uppratta ett samtal med meddelandets avsanda
Beroende pa identifieringsinformationen i medaelet lases foljande eller delar av foljande upp:
"ringer<det talade namnet> pa anknytning< numret som rings upp> pa< fjarrplats-1D>"

Anm. Om du aktiverar den har funktionen aterfors du tiltedstmeddelandesessionen nar samtalet &r slut.
Du maste i s fall ringa upp rostbreviadans atkomstnummer igen.

Hantera faxmeddelanden

Cisco Unity Express kan ta emot och hantera faxmeddelanden via rostmeddelandesysté&aret. Du
vidarebefordra faxmeddelanden, markera dem spay sparade, raderade och angra borttagningen
precis som med vanliga réstmeddeland@essutom kan du skicka faxmeddelanéi&m en brevliada

till en ldkal faxapparat och skriva ut dem.

IMAP-klienter som stdds kan ta emot fax som .tif-filer bifogade i e-postmeddelanddMAfaklienterna
kan abonnemrladda ned meddahdet och spara faxbilagan palekal arbetsstation dar den kan visas
och skrivas ut me standardlasare forfdiiler.

Du maste skriva och skicka ett fax fran en analog faxapparat. Du kan inte satta ihop ett fax visn@ysco
Express rostmeddahdesystem.

Om systemadministratoren konfigurerar en sarskild anknytning for faxsamtal, anvands inte ndgon
abonnentanknytnig for dessa samtal. Men systemadministratéren kan konfigureaakarytningsom
kan ta emobéade fax- och rostsamtal. | sa fall hérs en ton nar abonnentemiatettinkommande
samtal fran ett fax. Systemet avlyasis@ana tonsignaler och skickautomatiskt faxet till den avsedda
brevladan och avslutar rostetappen av samtalet.

Anm. Systemadministratéren maste aktivera faxfunktiofig en brevlada och anknytning. Faxnumret kan
vara detsamma som réstmeddelandeanknytnifige@n abonnent, eller ocksa kan en sarskild
faxanknytning konfigureras.

Sa har hanterar du faxmeddelanden:

Stegl  Ring upp Cisco Unity Express-systemet. Du hér en sammanfattning av antalet nya och sparade
meddelanden.

Steg2  Tryck palom du vill lyssna p& nya meddelanden.

Rosten identifierar ett fax i brevliadan och rakapp egens&perna, exempelvis tidpunkt och datum da
det sandes och ursprungsplatsen. Résten talar ocksd om ifall ndgot rostmeddelande &r bifogat i faxet.

Cisco Unity Express 3.2 réstmeddelandesystem Anvéandarhandbok fér avancerade funiggoner
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B Hantera faxmeddelanden

Anm.

Steg3
Steg4

Om faxet har vidarebefordrats fran en annan aboikan ett rostmeddelande ha bifogats i faxet.

Valj faxet.
Tryck pa en av foljande siffror faatt 6ppna alternativen for faxet:

Alternativ |Beskrivning

1 Upprepa faxegenskaperna.

2 Spara faxet. Se Snabbsateandboken for Cisco Unity Express réstmeddelandesystem

3 Ta bort faxet. S&nabbstarthadbodken for Cisco Unity Express rostmeddelandesystem

4 Svara, med ett rostmeddelande, till abonnenten som skickade faxet. Se
Snabbstarthadboken for Cisco Uity Express réstmeddelandesystem

5 Vidarebefordra faxet. S8nabbstarthandban fér Cisco Unity Express
rostmeddelandesystem

6 Markera faxet som nytt meddelande. S®mbbstarthandldeen for Cisco Unity Express
rostmeddelandesystem

8 Skicka faxet till en lokal skrivare. S&onfigurera och anvéanda en skrivare for fax"
pasidané.

* Avbryt.

0 Hjalp.

Konfigurera och anvanda en skrivare for fax

Stegl
Steg2

Steg3

Sa har identifierar du faxskrivaren och skriver ut ett fax:

Ring upp Cisco Unity Express-systemet och trycK gar att lyssna pad meddelanden.
Markera faxet och tryck p&éfor att skicka det till en lokal skrivare.

Du uppmanas att ange numret till faxskrivaren.

Gor nagot av féljande:

« Tryck pa 1om du vill skicka det till en faxskrivare som redan ar konfigurerad.

Anm.

Om du pausar innan du trycker pameddelas numret till den senast konfigurerade skrivaren
(omdetfinns nagon).

« Tryck pa 2om ingen skrivare har konfigurerats eller om du vill skriva ut fran en annan skrivare.
Ange telefonnumret till faxskrivaren och tryck ga

+ Tryck pa *om du vill avbryta utskriften av faxet.

Anm.

Om numret som angetts inte tillhor en godkand faxskrivare far du besked om att den valda atgarden
inte kan genomforas.

r Cisco Unity Express 3.2 réstmeddelandesystavandarhandbok for avancerade funktioner
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Leverera meddelanden till icke-abonnentelll

Leverera meddelanden till icke-abonnenter

Du kan satta ihop meddelanden till externa nummer eller icke-abonnenter. Du kan s&ladnsdatum
upp till ett &r i forag.

Stegl  Folj anvisningarna fAnvanda CiscdJnity Expressvia telefon” pasidan4 for att dppna huvudmenyn
for rostmeddelanden.

Steg2  Tryck pa 2for att 6ppna sandningsmenyn.
Steg3  Tryck pa#4sa 6ppnas menyn for att skicka meddelanden till icke-abonnenter.
Steg4  Ange mottagarens telefonnummer.

Steg5  Nar systemet meddelar att icke-abonnenteridmgts till, valjer du nagot av féljande:

Alternativ |Beskrivning

1 Lagg till en annan mottagare.

2 Oppna alternativ for meddelanden. 'Sgppna Meddelandealteativ' pa sidan?.
# Spela in meddelandet. Se "Spela in meddeltmfesidans.

* Avbryt.

Oppna Meddelandealternativ
Nar du har identifierat icke-abonnenterna kan du ange meddelandeparametrar. P4 menyn
Meddelandealternativaljer du féljande;
« 1- Andra adressering
+ 2 — Spela in meddelandet ($&pela in meddelandet” sdang)
- 3 - Andra specialleverans
— Markera meddelandet som bradskantle{Finns inte for leverans till icke-abonnenter
— Markera meddelandet som priv&) & Finns inte for leverans till icke-abonnenter
— Valj datum och tidpunkt for framtida leverang (4
« 4 — Granska meddelandet
Om inget meddelande har spelats in ombeds du att spela in meddelandet.
« #— Skicka meddelandet
Om inget meddelande har spelats in ombeds du att spela in meddelandet.
* — Avbryt

Cisco Unity Express 3.2 réstmeddelandesystem Anvandarhandbok for avancerade funigmner
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M Oppna Instalningsalternativ

Spela in meddelandet

Stegl  Pa menyn for leverans till icke-abonnenter trycker du fér #tt spela in meddelandet.
Steg2  Tryck pa# nar du ar klar.

Steg3  Tryck pal for att Sppna Meddelandealternativ.'Sppna Meddelandealternativ”" gédan?.
Stegd  Tryck pa2 for att skicka meddelandet.

Oppna Installningsalternativ

Nar du har ringt upp Cisco Unity Express-systemet och trycktfpaatt 6ppna installningsalternativen
valjer du nagot av foljande:

Alternativ |Beskrivning

1 Hantera dina halsningsfraser. '‘$tantera halsningsfraser” sédans8.

2 Konfigurera eller &ndra meddelandeinstéllningar. Se:

« "Konfigurera meddelandeavisering" piélan10

« "Konfigurera distribution av meddelandeavisering"sidan16
« "Anvanda distributionslistor" péidan18

3 Konfigurera personliga instéllningar Se:
« "Andra I6senordet" p&idan25
« "Andra ditt inspelade namn" @idan25

4 Konfigurera sprakalternativ (finns inte ilalsystem). Kontakta systemadministratéren
for mer informaton.

Hantera halsningsfraser

Det har avsnittet innehaller féljande procedurer:

« Hantera halsningsfraser, sidan

» GOr om inspelningen adenaktuella halsningsfrasen, sidan

« Aktiveraoch inaktivera den alternativa halsningsfrasen, sfilan
« GOr om inspelningen astandardhalsningsfrasen, sideh

« GOr om inspelningen av den alternativa halsningsfrasen, gi@an
» Granska alla halsningsfraser, sidih

Cisco Unity Express 3.2 réstmeddelandesystavandarhandbok for avancerade funktioner
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Oppna Installningsalternativill

Halsningsfraser ar meddelanden som personer som ringer dig hor i din rostbreviada.
Du kanhaféljandetyper av héalsningsfraser:

- Standardhélsningsfras — Vanlig halsningsfras som spelas upp fér den som komaer till
rostbrevliada. Dettkan antingen varaystemets standardhalsningsfras ("Ty\g#rdetinte att na
<anknytning xxx>/<anvandarnamn? eller en halsningsfrasomdu sjalv har spelat in och valt
som standardhélsning).

» Alternativ halsningsfras — Alternativ halsnirigess som spelas in av dig och aktiveras eller
inaktiveras via rostbreviddemenyn. Dw®ir halsningsfrasen anvands som alterrtdtistandardfrasen.
Om du exemglvis ska resa bort kan du spela ingirskildhalsningsfras sorapelas upp fér alla
som ringer medaduér borta.

Hantera halsningsfraser

Stegl

Steg2
Steg3

Fo6lj anvisningarna 1Anvanda CiscdJnity Expressvia telefon” pésidan4 for att 6ppna huvudmenyn
for réstmeddelanden.

Tryck pa 4for att 6ppna menyn Installningsalternativ.
Tryck pa 1for att 6ppna menyn Halsningar. Din aktiva halsningsfras spelas upp.

+ Om du vill spela upp den aktuellalsiingsfrasen trycker du pa 1. Se "Gor om inspelningen
av denaktuella halsningsfrasen” gédan9.

« Om du vill aktivera eller inaktivera deafternativa halsnindsasen trycker du pA Se"Aktivera och
inaktivera den alternativa halsningsfrasen'spfan9.

+ Om du vill redigera en hgningsfras trycker du pa $e "Gor om inspelningen
av standardhalsningsfrasen” pi@lan10 och "Goér om inspelningen av den alternativa
halsningsfrasen" psidan10.

« Om du vill lyssna pa alla halsningsfraser trycker du péet"Granska alla halsningsfraser”
pasidanl0.

GOr om inspelningen alenaktuella halsningsfrasen

Stegl
Steg2

Steg3

Nar den aktuella frasen spelas upp trycker du fii att géra om inspelningen.

Tala in den nya halsningsfrasen nar tomérs. Nar du ar klar trycker du paDen nya inspelningen
spelas upp.

Om du vill géra om inspelningen, tryck pa

Aktiveraoch inaktivera den alterativa halsningsfrasen

Stegl  Om du vill aktivera eller inaktivera den alternativa halsningsfrasen trycker 2p®&nenyn Halsningar.
Steg2  Om den alternativa halsningen atiskrad spelas den upp. Tryck pdor att inaktivera den.
Om den alternativa halsningsfrasen ar inaktiverad trycker dufpaalt aktivera den.
Om du annu inte har spelat in ndgon alternativ halsning, eller vill spela in den pa nytt, foljer du stegen
i "Gor om inspelningen av den alternativa halsningsfrasersidzin10.
Cisco Unity Express 3.2 réstmeddelandesystem Anvéandarhandbok fér avancerade funiggoner
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M Oppna Instalningsalternativ

Go6r om inspelningen atandardhalsningsfrasen

Stegl
Steg2
Steg3

Steg4

S& har spelar du in en ny standardhéalsningsfras:

P& menyn Halsningar trycker du pa
Tryck pa 1for att spela in en ny standardhalsning.

Tala in den nya halsningsfrasen nar tonen hors. Nar du ar klar trycke#dDe@nya standardhalsningen
spelas upp.

Om du ar noéjd med den och vill fortsatta, tryck#pd@m du vill géra om inspelningen, tryck pa 1

GoOr om inspelningen av dalternativa halsningsfrasen

Stegl
Steg2
Steg3

Steg4

Sa& har spelar du in en ny alternativ halsningsfras:

P& menyn Halsningar trycker du pa
Tryck pa 3for att spela in en ny alternativ halsning.

Tala in den nya halsningsfrasen nar tohé@rs. Nar du ar klar trycker du pd@en nya alternativa
halsningsfrasen spelas upp.

Om du vill géra om inspelningen, tryck pa

Granska alla halsningsfraser

Stegl

Steg2

Om du vill lyssna pa alla fgningsfraser trycker du ppa menyn Halsningar. Standardhéalsningen,
denalternativa hélsningen och den addla halsningsfrasen spelas upp

Du kan gora foljande:

« Om du vill gra om den aktuella halsningsfrasen, tryck.pa

« Om du vill aktivera eller inaktivera den alternativa halsningsfrasen trycker 8u pa
« Om du vill géra om andra halsningsfraser trycker d®.pa

« Om du vill upprepa eller granska alla halsningsfraser trycker du pa 4

Konfigurera meddelandeavisering

Det har avsnittet innehaller féljande procedurer:
- Oppna aviseringsmenyn, sidam
« Valja enhet for avisering, siddlril
« Andra aviseringstelefonnumret, sida®
- Stéllain extrasiffror, sidar3
» Konfigurera meddelandeschemat, sidan
« Andra aviseringsinstallningar, sidds

r Cisco Unity Express 3.2 réstmeddelandesystavandarhandbok for avancerade funktioner
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Oppna Installningsalternativill

Du kan konfigurera Ciscbnity Express s att du aviseras varje gang du far nya rostmeddelanden
via telefon, personsdkare eller e-post. Cithtity Express kntaktar enheten for att informera dig
om att du fatt ett rostmeddelande.

Du kan ocksa konfigurera ett alternativ for distributionsavisering sa att Oisitp Express skickar
obesvarade réimeddelanden till sarskilda mottagarenheter, och séidlaandra mottagares enheter
om meddelandet fortimnde ar olast.

| dethér arsnittet beskrivs hur du med hjalp talefonens réstmeddelandesystem kgunferar
aviseringar endast for telefon eller numeriska personsdkare. Med féljande verktyg kan du konfigurera
aviseringar for alfanumeriska personsodkare och e-post (fdrtetefoner och nummersokare).

« CiscoUnity Express VoiceView Express — Anvand Cisco IP-telefonen for att konfigurera
aviseringarfor telefon, alfanumeriska personsodkare och e-post. Mer information finns
i "Anpassanstallningarna” p&idan39.

» CiscoUnity Express-granssnittet — Anvand datorn for att konfigurera aviseringar for telefon,
alfanumeriska personsokare och e-post. Oppna granssnittet med Microsoft Internet Explorer
(5.5eller senare) for att ansluta till Cistmity Express-servern och logga in med ditt alfanumeriska
anvandar-1D och lésenord. Kontakta systemadministratéren om du inte kédneervdtadressen,
ditt anvandar-1D eller I6senord. | onlinehjalpen finns mer informatiorhandu anvander
granssnittet for att konfigurera aviseringar (tryck pa hjalpknappen namdinder granssnittet
i Cisco Unity Express).

Oppna aviseringsmenyn

Stegl

Steg2
Steg3
Steg4

Folj anvisningarna fAnvanda CiscdJnity Expressvia telefon" pasidan4 for att 6ppna huvudmenyn
for rostmeddelanden.

Tryck pa 4for att 6ppna menyn Installningsalternativ.
P& menyn Installningsalternativ trycker du2r att dppna meddahdeinstdhingarna.

Tryck pa 1for att konfigurera meddelandeavisering. Systemet talar om ifall avisering ar aktiverat,
ochi s fall for vilken enhet.

Valja enhet for avisering

Stegl  Pa menyn Meddelandeavisering trycker du p& en av foljande siffror och véljer enhet for avisering:
+ 1 - PersonsoOkare
+ 2 - Hemtelefon
» 3 - Arbetstelefon
* 4 — Mobiltelefon
Cisco Unity Express 3.2 réstmeddelandesystem Anvéandarhandbok fér avancerade funiggoner
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M Oppna Instalningsalternativ

Steg2

Nar du har valt vilken enhet som ska konfigureralger du nagot av féljande genom att ange siffran:

Alternativ |Beskrivning

1 Aktivera meddelandeavisering (om inaktivgraller inaktivera meddelaneesering
(om aktiverat).

Lyssna pa aktuella aviseringsinstallningar.

Andra aviseringstelefonnumret (numret télefonen Her personsokaren). Cisddnity
Express ringer upgetta nummer for att &era om nya mottagna rostmeddelanden.
Se"Andra aviseringstelefonnumret” gédan12.

4 Lyssna pa det aktuella meddelandeschemat. Konfigurera vilken tid pa dagen damiitta
aviselingar. Du kanske vill stanga av funktionen péa kvallen:'€enfigurera
meddelandeschemat" gédanl3.

5 Andra aviseringsinstallningar (lat aviseringar skickas for alla meddelanden, eller endast
bradskande meddeldan).Se"Andra aviseringsinstéallningar" pgidan15s.

Andra aviseringstelefonnumret

Stegl

Nar du har tryckt p& p& menyn Meddelandeavisering for att andra aviseringstelefonnumret, talar
systemet om ifall det finns nagot tilldelatmmer for enheten (telefon eller personsokare).

« Om det redan finns ett telefonnummer fér enheten gor du nagot av féljande:
— Tryck pa *om du vill behalla det nuvarande numret.
— Ange det nya numret och tryck pa

« Om inget telefonnummer har tilldelats ange det nya numret och trycker ga

Anm.

Steg2

Steg3

Du kan bara ange siffror mellan 1lo8. Du kan inte infoga pauser eller andra variabler i telefonnumret.

Nar du har angett numret:
+ Om du angav ett nytt nummer som godkénnséastmeddelandesystemet, upprepas numret.

«  Om du angav ett nummer som inte godkanns av systemet (till exempel ett avgiftsbelagt
telefonnummer) far dett felmeddelande.

Tryck pa *om du vill behalla omret. Om du vill ha ett nytt nummer anger du det och trycket. pa

Tryck pa* for att fortsatta. Systemet talar om ifallgnd extrasiffror &r instéllda. Extrasiffror &iffror
som skickas av CiscOnity Express nér telefonen eller monsdkaren har besvarat atiseringssamtal.
Du kan till exempel anvanda extrasiffror for att na en viss anknytningln&arringt huvudatkomstnumret.
Mer information aon att sélla in extrasiffror finns I'Stéllain extrasiffror” pasidan13. Avsluta genom
att trycka p&.

r Cisco Unity Express 3.2 réstmeddelandesystavandarhandbok for avancerade funktioner
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Stallain extrasiffror

Extrasiffror ar siffror som skickas av Cistinity Express nar telefonen eller personsdkaren har besvarat
ett aviseringssamtal. Dkan till exempel anvanda extrasiffror for att na en viss anknytning nar du har
ringt huvudatkomstnumret.

Stegl  Om extrasiffror har stéllts in spelas de upp av systemet. Om inga extrasiffror ar instéallda talar systeme
om det. Tryck pd dm du vill stalla in extrasiffror.

Steg2  Ange extrasiffrorna och tryck p& Om du vill infoga en paus pa en sekund trycker dti.pa

Steg3  Systemet spelar upp de angivna extrasiffrorna. Tryck @@ du vill behalla siffrorna, eller ga tillbaka
till Steg?2.

Steg4  Systemet spelar upp de extrasiffror som du stallt in.

Konfigurera meddelandeschemat

Du kan konfigurera ett meddelandeschema for atvata och inaktivera aviseringar vissa tider pa
dagen, dagar i veckan, eller varje dag. Du kanske vill inaktivera funktionen pa natten, till exempel.
Somstandard &r aviseringarna aktiva mandag till fredag mellan 08.00 och 17.00.

Tryck forst pd4 pA meryn Meddelandeavisering for att stalla in hur dags pa dagen du vill fa aviseringar,
och tryck sedan pa nagon av féljande siffror:

Alternativ |Beskrivning

1 Lyssna pa det aktuella meddelandeschematLBssna p& deaktuella schemat”
pasidanl3.
2 Andra meddelandeschemat for alla dagar. Se "Anchrarsat for alla dagar" pgidanl14.

Andra meddelandeschemat for en viss dagA®erascemat for en viss dag" adan15.

Lyssna pa det aktuella schemat

Stegl  Tryck forst pal pa menyn Meddelandeschema och lyssna pa det aktuella schemat, och ange sedan
enav siffrorna nedan for att vélja dag:

Alternativ |Beskrivning

sdndag

mandag

tisdag

onsdag

torsdag

fredag

N O oA WIN|

l6rdag
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Steg2  Om du har konfigurerat avisering for minst en halvtimme den dagen, spelar systemet upp
meddelandeschemat. Ange en siffra for assha pa schemat for en annan dag, eller tryck
pa* for att avsluta och aterga till menyn Meddelandeavisering.

Andra schemat for alla dagar

Tryck forst pd2 pa menyn Meddelandeschema foraattira schemat for alla dagar, adfiér sedan
féljande steg:

Stegl  Ange timme da aviseringarna ska borja skickas.maste ange timmen med tva siffror, éikempel
09.00 fér 900.

Steg2  Tryck pa #

Steg3  Gor foljande, beroende pa vilket nummer du angav:

Om du angav Tryck pa

0 - 1for att starta aviseringarna klockan 00 pa natten.
- 2 for att starta aviseringarna klockan 12.30.

12 - 1for att starta aviseringarna klockan 00 pa natten.

» 2 for att starta aviseringarna klockan 00.30.

+ 3 for att starta aviseringarna klockan 12.00 pa dagen.
« 4 f0r att starta aviseringarna klockan 12.30.

1-11 « 1 for att starta aviseringarna denna heltimme p& morgonen.
« 2 for att starta aviseringarna denna halvtimme p& morgonen.
« 3 for att starta aviseringarna denna heltimme pa kvallen.

« 4 for att starta aviseringarna denna halvtimme pa kvallen.

12-24 « 1 for att starta aviseringarna denna heltimme pa kvallen.
« 2 for att starta aviseringarna denna halvtimme pa kvallen.

Steg4  Ange den timme da aviseringarsia sluta skickas. Du mastege timmen med tva siffror, tidlxempel
09.00 fér 900.

Steg5  Tryck pa #
Stegé  Gor foljande, beroende péa vilket nummer du angav:

Om du angav Tryck pa

0 « 1for att stoppa aviseringarna klockan 00 pa natten.
« 2 for att stoppa aviseringarna klockan 12.30.

12 « 1for att stoppa aviseringarna klockan 00 pa natten.
- 2 for att stoppa aviseringarna klockan 00.30.
« 3 for att stoppa aviseringarna klockan 12.00 pa dagen.

- 4 for att stoppa aviseringarna klockan 12.30.

Cisco Unity Express 3.2 réstmeddelandesystavandarhandbok for avancerade funktioner
m-. oL-13261-01



Oppna Installningsalternativill

Om du angav Tryck pa

1-11 - 1 for att stoppa aviseringarna denna heltimme pa morgonen.
+ 2 for att stoppa aviseringarna denna halvtimme pa morgonen.
« 3 for att stoppa aviseringarna denna heltimme pa kvallen.

« 4 for att stoppa aviseringarna denna halvtimme pa kvallen.

12-24 + 1 for att stoppa aviseringarna denna heltimme pa kvallen.

« 2 for att stoppa aviseringarna denna halvtimme pa kvallen.

Steg7  Om du angett en giltig tid talar systemet om vilka tider du valt. Tryck pa en av féljande siffror:
+ 1 - Spara schemat. Gor sedan nagot av foljande:
— Tryck pa 1for att ange ytterligare ett schema. Se steg 1.
— Tryck pa #for att sluta lagga till scheman. Systemet talar om att schemat har stallts in.
« 2 — Andra det schema du just angett. Se steg 1.

Andra schemat for en viss dag

Tryck forst pa3 pa menyn Meddelandeschema for att asteemat for en viss dag, och utfér sedan
féljande steg:

Stegl  Ange en av siffrorna nedan for att valja dag:

Alternativ |Beskrivning

sbndag

mandag

tisdag

onsdag

torsdag

fredag

N~ W NP

l6rdag

Steg2  Folj anvisningarna TAndra schemat for alla dagar" gédan14.

Andra aviseringsinstallningar

Du kan andra aviseringsinstéllningarna och angeauiyfoer av meddelanden som du vill bli aviserad
om. Du kan exempelvis fa aviseringar om alladdelanden eller bara bradskande meddelanden.

Obs!  Mojligheten att ange aviseringar for alla meddelanden méste beviljas av systemadministratoren.
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Stegl  Nar du har tryckt p& pd menyn Meddelandeavisering for att konfigurera aviseringsinstallningar, talar
systemet om ifall aviseringar har stallts in for alla meddelanden eller bara bradskande meddelanden.

« Om aviseringar har stallts in for alla meddelan och du vill &ndra det, trycker du p&r
attbarafd aviseringar for ldskande nddelanda.

« Om aviseringar har stéllts in endast fér braddskameddelanden och du vill &ndra det, trycker
dupal for att fa aviseringafor alla meddelanden.

Steg2  Om det gar att andra aviseringsinstallningar for alla meddelanden farmeddelande om att dina
installningar har andrats. Om det inte gar att a&ndra dina installningar far du ett felmeddelande.
Tryck pa* for att avsluta och aterga till menyn Meddelandeavisering.

Konfigurera distribubn av meddelandeavisering

Det har avsnittet innehaller foljande procedurer:
« Spela upp distributionsregler féwiseringar, sidat7
- Lagga till distributionsregler féaviseringar, sidad7
- Andra distributionsregler for aviseringar, sidbn
» Tabort distributionsregler fér aviseringar, sida®

Du kan stélla in distributionsregler som goratdra amédndare aviserasm olasta meddelanden
efterenviss tidsperiod.

Du kan till exempel satta upp regler sa att eviadare wiseras om ett olast meddelande i inkorgen,
paen viss enhet och efter ett visst antal minuter. Dudeksa ange att eamdra anvandare ska aviseras
efter ytterligare ndgra minuter om meddelandet fortfarande inte ar last.

Stegl  Folj anvisningarna fAnvanda CiscdJnity Expressvia telefon" pasidan4 for att dppna huvudmenyn
for rostmeddelanden.

Steg2  Tryck pa 4for att 6ppna menyn Installningsalternativ.
Steg3  Tryck pa 2for att 6ppna Meddelandeinstallningar.
Steg4  Tryck pa 1for att 6ppna menyn Meddelandeavisering.
Stegs5  Tryck pa 5for att 6Gppna menyn fadistributionsregler.
Stegé  Tryck forst pd5 och sedan pa nagon av féljande siffror:

Alternativ |Beskrivning

1 Spela upp instéllningar for distributionsregler."S@ela upp distribtionsregler
for aviseringar" p&idanl?.

2 Andra installningar for distributionsregler. Se "Légiil distributionsregler
for aviseringar" p&idanl7,"Andra distributionsregler for aviseringar" péanl7
och"Ta bort distributionsregler for aviseringar" péan18.
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Spela upp distributionsregler fé@viseringar

Anvand uppspelningsmenyn for distributionsregler for att spela upp de aktuella regleinir.dhlista
over de abonnear som ska fa aviseringar om nya, ohérda meddelandeayisgringarnas tidsparametrar.
Om det inte fiins ndgra aviseringsregler, visar systemetraa distributionsregler hasatts upp.

Efter uppspelningen trycker du p&& att satta upp nya regler eller andra deriéfja.

L&gga till distributionsregler féaviseringar

Stegl

Steg2

Obs!

Steg3
Steg4

Steg5

Steg6

Gor s& har om du vill lagga till nya aviseringsregler:

Om du vill Iagga till en ny distributionsregel for aviseringar trycker d2 pa menyn Andra distribution
for aviseringar.

Ange abonnentens namn eller anknytning. (Stechédenamn.) Du anger namnet med hjaljxaappsatsen
och bokstaerar efternamnet foljt a#. Du kan ocksa ange abonnentens anknytning genom att trycka
pa##, knappa in anknytningen och sedan

For bokstaven Q trycker du pa 7. For Z trycker du pa 9.

Systemet visar en lista 6ver mojliga traffar. Valj passande abonnent och trick pa

Ange vilken tid den forsta abonnenten ska fa en meddelandeavisering, féljpavkan ange tiden
till mellan 5 och 1440 minuter.

Nar systemet svarar trycker du p&or att andra tid, eller trycker pdom tiden &r godtagbar.

Systemet visar att en regel har lagts till, och abonnenteans, remknytningen och tidsintervallet
lasesupp.

Tryck pa# om du vill avsluta eller tryck pddm du vill lagga till en annan distributionsregel.

Andra distributionsregler for aviseringar

Stegl  Om du vill &ndra en distributionsregel trycker du2pd& menyn Andra distribution for aviseringar
Steg2  Namn och anknytning for alla abonnenter mediestributionsregel lases upp. Ange med hjalp
av knappsatsen numret till den abonnent som ska &ndras.
Steg3  Lyssna pa anvisningarna for att andra tidpunkten for aviseringen.
Steg4  Om du godkanner andringarna trycker dulpa
Stegs  Tryck pa *for att fortsétta.
Cisco Unity Express 3.2 réstmeddelandesystem Anvéandarhandbok fér avancerade funiggoner
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Tabort distributionsregtr for aviseringar

Stegl  Om du vill ta bort en distributionsregel trycker du®pa menyrindra distribution for aviseringar .

Steg2  Namn och anknytning for alla abonnenter mediestributionsregel lases upp. Ange med hjalp av
knappsatsen numret till den abonnent som ska tas bort.

Steg3  Nar du ombeds att bekrafta, bekraftartshrttagningen av den abonnent du valt.

Steg4  Tryck pa *for att avsluta.

Anvanda distributionslistor

Anvand distributionslistor for att skicka rostmeddelanden till mer &n en anvandare pa samma gang.
Listmedlemmar kan bland annat vara:

- Blindadresser

« Allmanna brevlador

« Grupper

» Andra privata listor

» Andra offentliga listor
- Fjarranvandare

« Anvandare

Anm. Privata listor kan inte vara medlemmar i offentliga listor. De kan bara vara medlemmar
i andraprivata listor som du ager.

Du kan dppna distributionslistor genom att:
- Anvanda telefonen; s&®ppna menyn Distributionslistor" pdani8.

- Anvanda CiscdJnity Express-granssnittet. Oppna granssnittet med Microsoft Internet Explorer
(5.5 eller senare) for att ansluta till Cisdaity Express-servern och logga in maitt alfanumeriska
arnvandar-ID och l6senord. Kontakta systemadministratoren onmtikannertill serveradressen,
ditt anvandaiD eller 16senord.

Oppna menyn Distributionslistor

Gor sa har for att 6ppna distributionslistemenyn:

Stegl  Folj anvisningarna fAnvanda CiscdJnity Expressvia telefon" pasidan4 for att dppna huvudmenyn
for rostmeddelanden.

Steg2  Tryck pa 4for att 6ppna menyn Installningsalternativ.
Steg3  Pa menyn Installningsalternativ trycker duda
Steg4  Tryck pa 4for att 6ppna distributionisitorna for rétmeddelanden.
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Pa distributionslistemenyn kan du valja féljande atgarder genom att ange en siffra:

Alternativ

Beskrivning

1

Granska dina privata distributionslistor. S&ranska dingrivata distributionslistor"
pasidani9.

Lagg till eller andra privata distributionslistmedlemmar eller inspelade namn.
Se "L&gga till en privat distributionslista" gédan20 eller "Andra en privat
distributionslista" p&idan20.

Ta bort en privat distributionslista. S€a bort enprivat distributionslista” p&idan21.

Granska offentliga distributionslistor. S€ranska ofentliga distributionslistor"”
pasidan22.

Lagg till eller andra offentliga distributionslisedemmar eller inspelade namn.
Se"Lagga till en offentlig distributionslista” psidan23 eller"Andra en offentlig
distributionslista" p&idan23.

Ta bort en offentlig distributionslista. S€a bort en offertg distributionslista”
pasidan24.

Konfigurera privata distributionslistor

Det har avsnittet innehaller féljande procedurer:

« Granska dina privata distributionslistor, sideh

» Lagga till en privat distributionslista, sid20

- Andra en privat distributionslista, sid20

« Ta bort en privat distributionslista, sid2t

Granska dina privata distributionslistor

Stegl  Pa menyn for distributionslistor trycker du p&or att lyssna pa dina privata distributionslistor.

Steg2  Ange listnumret (1 till 5) for att héra medlemmarna i listan.

Under granskningen av listan kan du valja foljande atgarder efter siffra:

Alternativ

Beskrivning

3

Ta bort en medlem. Tryck nar medlemmens namn spelas upp.
Tryck pal for att bekafta battagningen.

Upprepa uppspelningen av den tidigare medlemmen.

77

Spola tillbaka till bérjan av listan.

Pausa uppspelningen.

G4 framat till nasta medlem.

99

Ga framat till den sista medlemmen i listan.

| oL-13261-01
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Lagga till en privatistributionslista

Stegl  Pa distributionslistmenyn trycker du pa 2
Steg2  Ange numret for en tom okonfigurerad lista (1 till 5).

Steg3  Folj anvisningarna 1Andra en privat distributionslista” pgidan20 for att lagga till en eller fler
medlemmar i listan, eller for att spela in ett lestm. Listan sparas och du har skapabgen
distributionslista.

Andra en privat distributionslista

Stegl  Pa distributionslistmenyn trycker du pa 2
Steg2  Ange listnumret (1 till 5).

Steg3  Valj en av féljande atgarder genom att ange siffran:

Alternativ |Beskrivning

1 Lagg till en medlem i listan. S&.&agga till enmedem i en privat distributionslista”
pasidan20.
2 Spela upp namnen pa aktuella listmedlemmar. Se alternativeran$ia daa privata

distributionslistor" p&idani9 eller tryck p&# for att avsiita.

3 Ta bort en medlem. S&a bort en mdlem fran en priat distributionslista" p&idan20.

Spela in namn pa lista. S8pela in namnet pa en pait distributionslista” p&idan21.

Lagga till en medlem i en privat distributionslista

Stegl  Pa distributionslistmenyn trycker du p&@h valjer numret pa listan.

Steg2  Tryck pa 1for att lagga till en medlem.

Steg3  Ange namnet pd medlemméstandard) eller tryck pi# for att vaxla mellan att ange namn och nummer.
Steg4  Tryck pa #efter varje inmatning.

Stegs  Tryck pa #for att lagga till en ny medlem, eller p&dr att starta en ny sokning.

Steg6  Om flera medlemsnamn presenteras valjer du medlem efter nummer.

Steg7  Tryck pa *for att sluta lagga till medlemmar.

Ta bort en medlem fran en privat distributionslista

Stegl  Pa distributionslistmenyn trycker du pé@eh valjer numret pa listan.
Steg2  Tryck pa 3for att ta bort en medlem.
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Valj en av foljande atgarder genom att ange siffran:

Alternativ

Beskrivning

1

Spela upp namnet pa aktuella listmedlemmar och ta inoidruppspelningen.
Sealternativen I'Granska dina privata distributionslistor" pilan19. Tryck pa# for
attavslua.

Ta bort en listmedlem efter namn eller anknytning:

1. Ange medlemmens namn (standard) eller tryck#r att vaxla fran atangenamn
till att ange nummer.

Tryck pa# efter varje inmatning.
Tryck pal for att ta bort en medlem.

Om flera medlemsnamn presentekdljer du medlem efter nummer.

o 0 w DN

Tryck pa* for att starta en ny sokning.

Spela in namnet pa en privat distributionslista

Stegl
Steg2
Steg3

Obs!

Steg4

Pa distributionslistemenyn trycker du p&ch valjer listnumret.

Tryck pa 4for att spela in listans namn.

Nar tonen hors spelar du in listhamnet.

Spela in numret pa listan och dven namnet.

Under inspelningen kan du valja ndgonfajande atgarder genom att ange siffran:

Alternativ

Beskrivning

1eller*

Stoppanspelningen. Inspelningen spelas upp. TrycKmin du vill gira om inspelningen,
eller pa *for att behalla det inspelade namnet.

Spara inspelningen. Inspelningen spelas upp. Trydkqea du vill géra om nspelningen,
eller pa *for att behalla det inspelade namnet.

Ta bort en privat dtributionslista

Stegl  Pa distributionslistmenyn trycker du pa 3
Steg2  Ange listnummer (1 till 5) eller tryck pi# for att vaxla frin nummerinmatning till namninmatning.
Bokstavera namnet pd distributionslistan.
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Anm. Namnet pa distributionslistan ar det namn som &ar konfigurerat i Cisitg Express-granssnittet,
inte det talade namnet som duagiat for listan enligt anvisningarna i "Spela in namnet pa en privat
distributionslista" p&idan21.

Steg3  Om fler &an en lista hitsvaljer du listans nummer.

Om bara en lista hittas trycker du #&0r att radera den. Tryckdg for att starta en ny sokning.

Konfigurera offentliga distributionslistor

Det har avsnittet innehaller féljande procedurer:
» Granska offentliga distributionslistor, sidag

« Lagga till en offentlig distributionslista, sid&3
- Andra en offentlig distributionslista, sid@3

« Ta bort en offentlig distributionslista, sidad
Granska offentligalistributionslistor

Stegl  Pa distributionslistmenyn trycker du pa 4
Steg2  Ange numret pa den lista du vill granska.

Under granskningen av listan kan du vélja foljande atgarder efter siffra:

Alternativ |Beskrivning

3 Ta bort en medlem. Tryck nar medlemmens namn spelas upp. Trycfopatt bekrafta
borttagningen.

Anm. For att ta bort listmedlemmar maste dwaamn offentlig distributionslista eller
habehdrighet att hantera offentliga listor. Kontakta systemadministratoren.

7 Upprepa uppspelningen av den tidigare medlemmen.
77 Spola tillbaka till borjan av listan.
Pausa uppspelningen.
9 G4 framat till nasta medlem.
99 Ga framat till den sista medlemmen i listan.

Cisco Unity Express 3.2 réstmeddelandesystavandarhandbok for avancerade funktioner
m. oL-13261-01



Oppna Installningsalternativill

Lagga till en dentlig distributionslista

Anm.

Stegl
Steg2
Steg3

Du maste ha behdrighet att hantera offentliga listor for att lagga till en offentlig distributionslista.
Kontakta systemadministratoren.

Pa distributionslistmenyn trycker du pa 5
Ange numret for en tom okonfigurerad lista (1 till 5).

Folj anvisningarna tAndra en offentlig distributionslista” psidan23 for att lagga till en eller
fler medlemmar i listan, eller for att spela in esthiamn. Listan sparas och du Iskapat en ny
distributionslista.

Andra en offentliglistributionslista

Det har avsnittet innehaller foljande procedurer:
» Lagga till en medlem i en privat distributionslista, si@n
« Ta bort en medlem fran enipat distributionslista, sidaf0

« Spela in namnet pd en privat distributionslista, siglan

Anm.

Stegl
Steg2
Steg3

Steg4
Stegb
Steg6

Stegl
Steg2

For att andra listan méste du dga en offentlig distidiislista eller ha behorighet att hantera offentliga
listor. Kontakta systemadministratdren.

Lagga till en medlem i en offentlig distributionslista

Pa distributionslistmenyn trycker du p&6h valjer numret pa listan.
Tryck pa 1for att lagga till en medlem.

Ange medlemmens namn (standard) eller tryck+#dor att vaxla fran att ange namn till att ange
nummer.

Tryck pa #efter varje inmatning.
Om flera medlemsnamn visas véljer du medlem efter nummer.
Tryck pa #for att sluta lagga till medlemmar.

Ta bort en medlem fran en offentlig distributionslista

Pa distributionslistmenyn trycker du p&8h valjer numret pa listan.
Tryck pa 3for att ta bort en medlem.

| oL-13261-01
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M Oppna Instalningsalternativ

Steg3  Valj en av foljande atgarder genom att ange siffran:

Alternativ |Beskrivning

1 Spela upp namnet pa aktuella listmedlemmar och ta inaigruppspelningen.
Sealternativen I'Granska offentliga distributionslistor" mdan22. Tryck pa# for att
avsluta.

2 Ta bort en listmedlem efter namn eller anknytning:

1. Ange medlemmens namn (standard) eller tryck#or att vaxla fran att angeamn
till att ange nummer.

2. Tryck pa# efter varje inmatning.
Om flera medlemsnamn presenterdiljer du medlem efter nummer.

Spela in namnet pa en offentlig distributionslista

Stegl  Pa distributionslistmenyn trycker du pé8h valjer numret pa listan.
Steg2  Tryck pa 4for att spela in listans namn.
Steg3  Nar tonen hors spelar du in listnamnet.

Obs!  Spela in numret pa listan och dven namnet.

Steg4  Under inspelningen kan du vélja ndgonféfjande atgarder genom att ange siffran:

Alternativ |Beskrivning

leller* |Stoppanspelningen. Inspelningen spelas upp. TrycKmn du vill géra on inspelningen,
eller pa *for att behalla det inspelade namnet.

2 Spara inspelningen. Inspelningen spelas upp. Trydkqgra du vill géra om nspelningen,
eller pa *for att behalla det inspelade namnet.

Ta bort en offentligistributionslista

Anm. For att ta bort listan maste du 4ga en offentlig distionslista eller ha behorighet att hantera offentliga
listor. Kontakta systemadministratdren.

Stegl  Pa distributionslistmenyn trycker du pa 6

Steg2  Ange listnummer (1 till 5) eller tryck pi# for att vaxla frin nummerinmatning till namninmatning.
Bokstavera namnet pd distributionslistan.

Steg3  Om fler &n en lista hitgvaljer du listans nummer.
Om bara en lista hittas trycker du #&0r att radera den. Tryck gafor att starta en ny sékning.
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Ta emot aviseringar via telefonerlll

Andra l6senordet

Folj anvisningarna nedan om du vill &ndra réstbrevladans lésenord:

Anm.

Stegl

Steg2
Steg3
Steg4
Stegb
Steg6

Du kan ocksé andra I6senordet med hjalp av Clistity Express-granssnittet. Oppna granssnittet med
Microsoft Internet Explorer (5.5 ellesenare) for att anslutéltCisco Unity Express-servern och logga
in medditt alfanumeriska anvandar-1D och I6senok@ntakta systemadministratéren om du inte kanner
till serveradressen, ditt anvandar-ID eller I6senord.

Folj anvisningarna 1Anvanda CiscdJnity Expressvia telefon" pésidan4 for att 6ppna huvudmenyn
for rostmeddelanden.

Tryck pa 4for att 6ppna menyn Installningsalternativ.
Tryck pa 3for att 6ppna dina personliga installningar.
Tryck pa 1for att &ndra l6senordet.

Ange det nya lésenordet. Tryck génar du ar klar.

Ange det nya lésenordet igen for att bekrafta och tryck. pa

Andra ditt inspelade namn

Stegl

Steg2
Steg3
Steg4
Stegb

Steg6

Gor sa har om du vill andra ditt inspelade namn eller namnet som gor att andra kan identifiera dig:

Folj anvisningarna 1Anvanda CiscdJnity Expressvia telefon" pésidan4 for att 6ppna huvudmenyn
for rostmeddelanden.

Tryck pa 4for att 6ppna menyn Installningsalternativ.
Tryck pa 3for att 6ppna dina personliga installningar.
Tryck pa 2for att andra ditt inspelade namn.

Om du ska spela in ett nytt namn vantar du pa tonen och sager ditt for- och efternamn. Nar du ar klar
trycker du p&.

Det inspelade namnet spelas upp. Tryck min du vill behalla det. Om du vill géra om inspelningen
vantar du pa tonen och sager for- och efternamn igen. Nar du ar klar trycke#du pa

Ta emot aviseringar via telefonen

Nér du far ett samtal fran Cistdnity Express som séager att du fétt rostmeddelande, kamd

« Angel for att inaktivera meddelandeavisering till det har telefonnumret. Om du inaktiverar
aviseringen far du ett rostmeddelande som bekraftar detta.

« Ange din anknytning och PIN-kod for att kooliera réstmeddelandena. (Funktionen maste
varaaktiverad av systemadministratoren.)
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Spela in en direktkonversation

- Om aviseringen tillhor en distributionsregel kan du:

— Trycka pal om du vill avvisa avisering till ditt nummer eller enhet. Din aviseringsprofil
andrasfor att aterspegla atgarden.

— Trycka pa Zor att inaktivera distribuering av avisegar fran den har abonnenten. Ett meddelande
om att aviseringsdistributionen till din anknytning har inaktiverats, skickasvgéndaren av
avisering@.

Spela in en direktkonversation

Nar du far ett samtal kan du starta direktinspelningsfunktionen for att spela in konversationen.
Deninspelade konversationen lagras som ett meddelande i din brevlada och du kan odpaaereh
den precis som ettamligt meddelandelnspelningsfunktionen kan bara startasaabonnent pa
abonnentens ankmyihgsplats.

Viktigt

Stegl

Se ansvarsfriskrivningen géallande inspelning av konversationer: ANSVARSFRISKRIVNING
FORINSPELNING AV KONVERSATION, sidamé.

S& har spelar du in en konversation:

Under en pagaende konversation trycker du pa konferensknagpef) .(Den aktuella
konversationerfir satt i vantelage.

Anm.

Steg2

Steg3

Beroende pa din Cisco IP-telefon maste du kanske trycka padélersedan trycka géonf.

Ring upp pilotnumret for direktinspelning som du fatt av systemadministratoren.

Samtalsforfragan vidarebefordréill systemets pilotnumméor direktinspelning. CisctJnity Express
tar emot forfragan och aktiverardgpelningsfunktionen.

Borja spela in genom att trycka en gang till pa knagfemf.

Anm.

Steg4

Cisco Unity Express sander ut tonsignaler medlbegeina mellanrum for att pAminna deltagarna om
att samtalet spelas in. Tonsignalerna kommer inte med pa inspelningen.

Om du vill avsluta inspelningsfunktionen trycker du pa knapplema eller lagger pa.

Den inspelade konversationen sparas som sthréddelande i bré&dan hos den abonnent som
aktiverade inspelningen.
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Ta emot rostmeddelanden via e-podll

Ta emot rostmeddelanden via e-post

Anm. Funktionen finns inte i alla system. Kontakta systemadministratoren.

Du kan konfigurera Ciscbnity Express sa att rostmeddelandereleras till dit e-postprogram.

Du maste anvanda en vanlig IMAP-epostklient. Rieddelanden skicledill ditt e-postprogram soren
bifogad fl i .wav-filformat. Filen kan spelas upp i en mediespelare, t.ex. Microsoft Windows Media
Player.

Foéljande e-postprogram kan anvandas:

+ IBM Lotus Notes (6.5, 6)

» Microsoft Outlook (2003, 2002, 2000)
» Microsoft Outlook Express 6.0

Anm. Anvandarautentisering — anvandar-ID och I6senord — kravs for webbaserade program som anvander
HTTPS eller HTTP 6ver SSL (Secure Socket Layer).

Ladda ned rostmeddelanden

Las i dokumentationen for e-postprogrammet om hur du konfigurerar programmet for hamtning
avIMAP-meddelanden.

CiscoUnity Express-réstmeddelanden hamtidisen mapp som kadlsInkorg. Om du har problem
medatt hamta réstmeddeland&antrollerar du féljande:

Om du far Betydelse

Autentiseringen Setill att du anvander réatt anvandar-1D och I6senord for att 6ppna
misslyckaes CiscoUnity Express-kontot.

Losenordet har Losenordet har gatt ut och maste andras. Du maste logga in pa
upphortatt cglla CiscoUnity Express-granssnittssystefigr att &ndra l6senordet.
Verifieringen Du har inte den behérighet som kravs for att hamta dina rostmeddelanden
misslyckaas via e-post. Kontakta systemadministratéren.

Nar du har tagit emot réstmeddelanden

Né&r du har tagit emot rostmeddelandéifiadin e-post kan du goéra foljande:
« Lyssna pa meddelanden — Dubbelklicka pa den bifogade .wav-filen for att lyssna pa den.
- Andra status pa ett meddeland®larkera ett meddelande sdast eller olast

+ Tabort meddelanden — kera ett meddelande som raderatkorgen, vilket betyder att decksa
flyttas till delen med raderade meddelanden i rostbreviddan. Om du loggar ut frén e-postklienten ta:
alla raderade meddelanden i e-postbreviadan bort.

Anm. Raderade meddelanden maste tommas for att meddelandet ska tas bort helt fran systemet.

Cisco Unity Express 3.2 réstmeddelandesystem Anvéandarhandbok fér avancerade funiggoner
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M Oppna Cisco Unity Exgeevia Cisco Unified IP -tekefien och VoiceMw Express

« Angra radering av meddelanden — Andra statusen pa ett meddelandadiéat till sparatoch ta
bort det fran lagringsplasten for raderade meaidéén. Om borttagna meddelanden inte har tomts
kan du inte angra borttagningen.

« TOm borttagna meddelanden — Ta bort raderade meddelanden fran e-postklienten och servern.

Om du uppdaterar statusen pa ett meddelande sgmmrammet ppdateras ocksa meddelandet status

i rostbrevladesystemet. Om du till exempel markerar ett meddelande sam-[Essthienten, markeras

det som sparat i telefonens rostbrevladesystem, och lampan for vantande meddelande pa telefonen slacks
om du inte har nagra andra nya meddelanden.

Anm. Det ar inte sakert att alla dessa atgarder kan utféras i ditt e-postprogram. | dokumentationen for
e-postprogrammet finns mer information.

Privata rostmeddelanden

Du kan bara ladda nadbrikerna, eller sammanfattningarna avstineddelanden som avsandaren har
markerats som "Privat". Du maste ringa upp réstmeddelandesystemet for att lyssna pa brodegxten i
privata rostmeddelandet.

Viktigt ~ Ta inte bort ett privat meddelande fran inkorgemain du har lyssnat pa dém du tar bort ett meddelande
i e-postklienten raderas det faktiska rostmealdeet fran systemet och du kan inte lyspaalet.

Systemmeddelanden

Du kan bara hamta systemmeddelanden som du tidigesedypa och sparat via telefonens rostbreviada.
Nya systemmeddelanden hamtas inte till ditt e-postprogram.

Oppna Cisco Unity Express via CistuofiedIP -telefonen och
VoiceView Express

Anm. Om du ska anvanda Cisco VoiceView Expraadste det forst konfigureras och aktiveras
av systemadministratéren.

| det har avsnittet far du information om hur du anvander VoiceView ExpreisabUnified IP-telefonens
knappar for atbladda genom, lyssna och hantera rostmeddelandiémpersonliga rostbreviada.
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Oppna Cisco Unity Express via Ciscéfieth IP -telefoneroch VoiceView Express ll

Foéljande knappar kan anvandas nar du anvander Voicelipress:

Knappsatsen Valj menyalternativ genom att trycka pa motsvarande siffra. Om du vill ange
nummer med flera siffror tryckedu paden Hrsta och efterféljande siffror
i snabb foljd.

Tryck pa knapparna for att ange dath sirskilda teckn. \arje knapp
motsvarar ett eller fler alfanumeriskaken. Fortsatt att trycka p& knappen och
valj onskat tecken p& menyn som visas.

Navigeringsknapp |Bladdra genom menyerna och markera menyalternativ. Anvékaabination
@ med pogramstyrda knappar fé@tt aktivera funktioner foett markerat objekt.

Tjansteknappen Oppna eller avsluta VoiceView Express.

D

De programstyrda knapparna startar fimkérna som visas som flikar pa Ciddaified IP-telefonens
skarm.Foéljande funktioner kan 6ppnas nar som hetsedan du anvander VoiceView Express, beroende
pa vilket fonster eller meny for VoiceView Exmesom visas. Aktivera knappfunktionen genom att
trycka pa motsvarande programstyrda knapp.

<< Navigera for att redigera tecken. Anvand backstegsknappettfi@aderasiffror
som angetts av misstag.

Tillbaka Ignorera annu inte utférda atgardsler val som ime sparats, ochisa
foregdende meneller fonster.

Avbryt Ignorera annu inte utforda atgier eller vd som inte sparats.

Logga ut (Endast fonstret Personlig breviad®jsluta \biceView Express-funktionen.

Fler Visa fler programstyrda knappar.

OK Bekrafta mottagning av ett visemmeddeande och isanasta mengller fénster.

Valj Godkéann ett val och visa nasta meny eller fonster.

Cisco Unified IP-telefoner som kan anvandas

Foéljande telefoner kan anvandas med VoiceView Express:
« Cisco Unified IP-telefon 7940
« Cisco Unified IP-telefon 7941
» Cisco Unified IP-telefon 7960
« Cisco Unified IP-telefon 7961
« Cisco Unified IP-telefon 7970
« Cisco Unified IP-telefon 7971
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M Loggain pa VoiceView Express

Menyn Personlig breviada

Menyn Personlig brevlada visas bara nar dudggat in pa VoiceView Express. Pa menyn klarutfora
féljande:

Oppna inkorgen for att lista och hantera rdst- och faxmeddelanden.
Starta live reply-samtal med rostmeddelanden.

Skicka rostmeddelanden till en eller flera mottagare.

Visa menyn Mina alternativ for att anpassa dina installningar.
Oppna de allmanna brevladorna som du abonnerar pa.

Skicka ett systemmeddelande (om du har bigh@t for sdndning av system- och lokala
systemmeddelanden)

Logga ut for att avsluta VoeView Express-sessionen.

Logga in pa VoiceView Express

Obs! Om rostbrevladan inte har initierats ochidte har nagon PIN-kod, kan du inte logga#VoiceView
Express. Du aktierar atkomsten till ViceView Express genom att férst ringpp breviada fran din egen
telefonanknytning och konfigurera din rostbreviada visstbreviadangelefonanvandargranssnitt.
Mer information finns i "Anvanda CiscOnity Expressvia telefon" pésidan4.

Sa& har loggar du in och visar menyn Personlig brevlada

Stegl  Beroende pa hur systemet ar konfigurerat, utfor du en av foljande atgarder for att visa inloggningsfonstret
for VoiceView Express pa en Cistnified IP-telefon:

Tryck pa Tjansteroch valjVoiceView Expresspa menyn, och tryck pa Valj
Tryck pa Tjanster

Tryck pa den programstyrda knappésiceView Express

Tryck p& knappeioiceView Express

Steg2  Om fonstret Anpassningsguiden visas, tryckQ#éfor att fortsatta, och darefter:

obs!  Du kan anvanda hoppa 6ver-funktionen i guiden. Tryckpgapa Gverfor att visa nasta fonster.

Om du vill lyssna pa ditt inspelade namn véljerlgssna och trycker pavalj.
Om du vill spela in ditt namn valjer dipela in Tryck p& Valj tala in ditt namn och tryck p& Stopp

Om du vill lyssna pé standardhalsningsfrasen valjeygsnaoch trycker pd/alj . Halsningsfrasen
spelas upp.

Om du vill spela in en personlig standardhalsning vélje8gela in Tryck pa Valj tala in
halsningsfrasen och tryck [@opp.

Om du vill &ndra PIN-kod véljer du Andrad visas fénstret Andra PIN-kod. Anvand knappsatsen
for att ange en ny PIN-kod. Valj Bekraftach anvand knappsatsen for att ange den nya PIN-koden
igen. Tryck p&Skicka.
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Logga in pa VoiceView Expresdll

Steg3  Nar inloggningsfonstret for VoiceView Express visas:

Viktigt  Anvand alltid navigeringsknappen pa Ciddnified IP-telefonen for att valja PIN-falt innan
du anger PIN-&den med knappsatsen. Om du anger PIN-koden innan du véljer PIN-falt visas
koden i klartext i faltet Brevlade-ID.

+ Om du anvander Cisddnified IP-telefonen véljer diPIN. Ange PIN-koden medjélp
av knappsatsen, och tryck fgkicka.

«  Om du anvander en annan Cidgnified IP-telefon, tryck p&< for att radera brevladan®. Ange
ditt brevlade-ID med hjalp av knappsatsen. Valj Pidge PIN-koden med knappsatsen tghk
pa Skicka.

« Om du loggar in efter ett misslyckat inloggningsforsok, tryck@gga in. Valj PIN, ange PIN-koden
med hjalp av knappsatsen, och tryckSiacka.

Steg4  Om rostbrevladan ar full eller nastan full, tryck @& och radera meddelanden om det behovs.
Steg5  Om rostbreviadan innehallert stystemmeddelande trycker dulpdsnafor att spela upp meddelandet.

Steg6  Om rostbrevliddan innehaller ett utgdnget meddelande, trycker dgspda, Spara, eller Radera for
varje utganget meddelande.

Menyn Personlig brevlada visas.

Logga in om PIN-koden har gatt ut

S& har loggar du in p& VoiceView Express om fonstret PIN utgangen visas:

Stegl  Tryck pa OK for att acceptera meddelandet om att koden gatt ut.
Steg2 | fonstret Andra PIN-kod anger du en ny PIN-kod med knappsatsen.
Steg3  Valj Bekrafta och anvand knappsatsen for att ange den nya PIN-koden igen.

Steg4  Tryck pa Skicka Inloggningsfonstret visas. Se "Logga in pa VoiceView Expressigsn30.

Inloggningsbegransningar for VoiceView Express

CiscoUnity Express har en grans for tva felaktiga inloggningar entigtsysteradministratéren angett.

« Det kan finnas en gréns for antalet felaktiga inloggningar i féljd. Om gransen dverskrids
mastesystemadministratéren aterstallavandares inloggningsrattigheter.

« Beroende pa systemadministratorens konfiguration kan inloggningen tillfalligt inaktiveras
for anvandaren under en tid, om flera misslyckade inloggningsforsok gjorts efter varandra.
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| oL-13261-01



M Hamta och skicka meddelanden i VoiceView Express

Hamta och skicka meddelanden i VoiceView Express

Avsnittet innehaller foljande information och procedurer:

« Information om programstyrda knpar for rostmeddelanden, sidag

« Lyssna pa réstmeddelanden, sidh

« Skriva ut ett fax, sidag3

« Vidarebefordra ett fax eller rostmeddelande, si8én

« Skicka réstmeddelanden, sidah

Information om programgta knappar for rostmeddelanden

Obs!  Om du trycker pa Fler visas fler programstyrda knappar.

Medan du lyssnar pa ett meddelande kanrgeka pa foljande pragmstyda knappar:

Alternativ

Beskrivning

Sluta

Ga till slutet av meddelandet.

SnbspFrm

Ga framat 3 sekunder.

Paus

Pausa eller starta om meddelandet.

SpolaTbk

Starta om meddelandet eller ga tillbaka 3 sekunder.

Nar du har lyssnat pa ett meddelande kamrgeka pa foljande pragmstyda knappar:

Alternativ

Beskrivning

Radera

Markera meddelandet som "raderdffeddelandet tas bort permanedr
du avslutar \biceView Express.

VbfMedd

Vidarebefordra meddelande till en annan réstbrevidda. Finnsdnsdla
meddelandn.

Hem

Visa menyn Personlig brevlada.

Lyssha

Spela upp meddelandet igen.

MrkNytt

Markera meddelandet som "nytt".

NastaMed

Visa information om néasta rddelande i listan pa sidan.

ForegMed

Visa information om féregaende meddelande i listan p& sidan.

Svara

Satt pa mikrofonen och boérja spelaneddlandet. Finnsnte for alla
meddelanden. Du kan ocksa védiliernativet Live Reply.

Séndlgen

Skicka ett NDR-meddelande igen.

Spara

Spara meddelande.

Obs! Se "Hantera inkorgen" pgidan38 for att &ndra ordning och typ pd meddelandena i inkorgen.
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Hamta och skicka meddelanden i VoiceView Exprelll

Om inkorgen innehaller 6ver 32 meddelanden trycker du pa nagon av féljande knappar for att visa fler
sidor med meddelanden.

Alternativ Beskrivning

Hem Visa menyn Personlig brevlada.
NastaSid Visa nasta sida i inkorgen.
ForegSid Visa féregaende sida.

Lyssna pa rostmeddelanden

S& har 6ppnar du inkorgen och lyssnar pa rostmeddelanden:

Stegl  Folj stegen i "Logga in pa VoiceView Express” idan30 for att visa menyn Personlig brevlada.
Steg2  Pa menyn Personlig brevlada valjerldkorg och trycker pavil;.

Steg3  Valj ett meddelande och tryck élj .

Steg4  Tryck pa Lyssna

Skriva ut ett fax

Sa har skriver du ut ett fax:

Stegl  Folj stegen i "Logga in pa VoiceView Express” §idan30 for att visa menyn Personlig brevlada.
Steg2  Pa menyn Personlig brevlada véljerldkorg och trycker paval;j.

Steg3  Valj fax och tryck péa Valj

Steg4  Tryck pa Alternativ.

Steg5  Valj 1, Skriv ut till faxnummer, och tryck sedan péalj.

Stegé  Ange anknytning och tryck pa Skicka

Svara pa ett rostmeddelande

Anm. Du kan be att Cisco Unity Express stamérdirektsamtal med meddelandets avsandare.
Se"Oppna Live Reply i VoiceView Express" sidan34.

Om du vill svara pa ett meddelande direkt efter att ha lyssnat pa det:

Stegl  Om du vill svara pa ett rostmeddelande trycker dSydra.
Steg2  Valj Svara via réstmeddelande
Steg3  Tala in meddelandet och tryck @dopp. MenynSkicka meddelandevisas.
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M Hamta och skicka meddelanden i VoiceView Express

Steg4

Om du vill skicka meddelandet direkt, trycker duSidcka, annars véljer du nagot av féljande och
trycker pa Valj

« Lyssna pé det inspelade meddelandet — Spela upp meddelandet som ska skickas.
« Spela in igen — Satt p4 mikrofonen och borja spela in. Tala in meddelandet och tStoppa

+ Redigera mottagare — Ga tillbaka till menyn Mafarlista dar du kan lagga till eller ta bort
mottagare.

« Markera som bradskande — Markera eller avmarkera meddelanden som ska skickas.
» Markera som privat — Markera eller avmarkera meddelanden som ska skickas.

« Leveranstid for meddelande — Visa menyn Skicka meddelande. Se "Ange leveranstitins®
om hur du schemalagger leverans av meddelanden som ska skickas.

Oppna Live Reply i VoiceView Express

Nar du trycker pa Svarr ett markerat meddelande har du ibland mgjlighet att valja funktionen
Live Reply.

Funktionen &r tillganglig nar du svarar pa nya, sparade eller raderade réstmeddelanden fran abonnenter
eller fran meddelafen som innehaller nodvandig identitetsinformation. Funktionen Live Reply ar inte
tillganglig om rostmeddelandet inte innehaller nédvandig information om uppringaren.

Live reply-funktionen maste aktiveras av systemadministratoren.

Anm.

Stegl
Steg2
Steg3

Om du aktiverar funktionen aterférs du inte tdstmeddelandesessionen nar samtalet ar slum&aie
i s& fall ringa upp rostbrevladans pilotnummer igen.

S& har oppnar du Live Reply:

Markera meddelandet.

Tryck pa Svara

Valj 2 Ring <anknytning>. Tryck paval;.

Cisco Unity Express forsoker uppratta ett samtal med abonnenteskstkade medelandet.

Vidarebefordra ett fax eller rostmeddelande

Stegl
Steg2

Sa har vidarebefordrar du ett fax eller rostmeddéé med eller utan att spela in en inledning:

Om du vill vidarebefordra ett fax eller rostmedande nar du har hort pa det, trycker dwpdMedd.

Ange mottagare efter nummer eller (valfritt) tryckamn for att 6ppna fonstret Adress efter namn,
och darefter:

+ Om du vill ange adress efter nummer anvander du knappsatsen och anger mottagarens exakta
nummer. For anknytningar pa fjarrplatser anger du plats-ID fére anknytningsnumret.

+ Om du vill ange adress efter namn anvander du knappsatsen och anger mottagarens efternamn
ellerdel av namn for att séka efter matchande namn.

r Cisco Unity Express 3.2 réstmeddelandesystavandarhandbok for avancerade funktioner
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Steg3
Steg4
Steg5

Steg6

Hamta och skicka meddelanden i VoiceView Exprelll

Tryck pa Skicka Menyn Matchande adresser visas.
Valj onskad adress och tryck pagg till for att skapa en mottagarlista.
Nar du har lagt till en adress trycker du pa nagon av féljande programstyrda knappar:
+ LaggtMer — Ga tillbaka till fonstret Adress eftemummer och lagg till adresser i mottagarlistan.
« Tabort - Ta bort adressen fran listan. Du kan inte rensa listan genom att ta bort den enda mottagare
« Avbryt — Avbryt atgarden.
« Klart — Visa menyn Skicka meddelande.

Om du vill skicka ett meddelande direkt efter att du har spelat in det, trycker du pa Skickas
valjer du nagot av féljande och trycker pa Valj

« Lyssna pa introduktionen — Spela upp introduktionen for meddelandet som ska skickas.

« Spela in introduktion — Satt pa mikrofonen och borja spela in. Tala in meddelandet och tryck
pa Stopp.

» Redigera mottagare — Ga tillbaka till menyn Mafarlista dar du kan lagga till eller ta bort
mottagare.

« Markera som bradskande — Markera eller avmarkera meddelanden som ska skickas.
» Markera som privat — Markera eller avmarkera meddelanden som ska skickas.

« Leveranstid for meddelande — Visa menyn Skicka meddeland@rge leveranstid" p&idan36
for att schemalégga leverans av meddelandet som ska skickas.

Skicka rostmeddelanden

Sa& har spelar du in och skickar ett rostmeddelande:

Stegl  Folj stegen i "Logga in pa VoiceView Express” §idan30 for att visa menyn Personlig brevlada.
Steg2  Fr&n menyn Personlig breviada: V8kicka meddelandeoch tryck pa Valj
Steg3  Ange mottagare efter nummer eller (valfritt) tryck damn for att 6ppna fonstret Adress efter namn,
och darefter:
+ Om du vill ange adress efter nummer anvander du knappsatsen och anger mottagarens exakta
nummer. For anknytningar pa fjarrplatser anger du plats-ID fére anknytningsnumret.
+ Om du vill ange adress efter namn anvandekmappsatsen och anger mottagarens namn eller
delav namn for att soka efter matchande namn.
Anm. Om administratéren har aktiverat funktionen khnstka efter andra anvandares namn och nummer
i den globala katalogen. Tryck @lobal.
Steg4  Tryck pa Skicka Menyn Matchande adresser visas.
Steg5  Valj 6nskad adress och tryck pagg till for att skapa en mottagarlista.
Cisco Unity Express 3.2 réstmeddelandesystem Anvéandarhandbok fér avancerade funiggoner
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Hamta och skicka meddelanden i VoiceView Express

Stegé  Nar du har lagt till en adress trycker du pa nagon av féljande programstyrda knappar:
« LaggtMer — Ga tillbaka till fonstret Adress efter nummer och lagg till fler adresser i mottagarlistan.
« Tabort - Ta bort adressen fran listan. Du kan inte rensa listan genom att ta bort den enda mottagaren.
«  Avbryt — Avbryt atgarden.

« Spela in — Satt pa mikrofonen och borja spela in. Tala in meddelandet och trgtdppa Menyn
Skicka meddelande visas.

Steg7  Om du vill skicka meddelandet direkt efter att du har spelat in det, trycker 8kigia, annars valjer
du nagot av féljande och trycker pa VAlj

+ Lyssna pa det inspelade meddelandet — Spela upp meddelandet som ska skickas.
« Spela in igen — Satt pa mikrofonen och borja spela in. Tala in meddelandet och tStoppa

+ Redigera mottagare — Ga tillbaka till menyn Mafarlista dar du kan lagga till eller ta bort
mottagare.

« Markera som brddskande — Markera eller avmarkera meddelandet som ska skickas.
» Markera som privat — Markera eller avmarkera meddelandet som ska skickas.

» Leveranstid for meddelande — Visa menyn Skicka meddelande. Se "Ange leveranstitins®
for att schemalagga leverans av meddelandet som ska skickas.

Ange leveranstid

r Cisco Unity Express 3.2 réstmeddelandesystavandarhandbok for avancerade funktioner

Obs! Objektsnumret for varje klockslag ar motsvarande tid i 24-timmars format. "17" ar exempelvis
objektsnumret for kl 17. Objektsnumret for varje minut ar 1 till 59 och 60, dar "60" ar objektsnumret
for O minuter.

Sa& har anger du leveranstid for ett rocstmeddelande som ska skickas:

Stegl  Om du vill skicka meddelandet direkt, valjer @uedelbart och trycker pd/alj. Annars véljer duett
avféljande alternativ och trycker p&l;:

« Senare idag — Visa menyn Levestid for meddelande for att ski meddelandet vid ett speciellt
klockslag senare samma dag. Valj sedan timme och try&k&lpaVvalj minut och tryck pdvalj.

« | morgon — Visa menyn Leveranstid for meddelande, for att skicka meddelandet vid ett speciellt
klockslag i morgon. Valj sedan timme och tryck\@]j . Valj minut och tryck pa Val]

» Leveranstid for meddelande — Visa menyn Levetidrfér meddelande, féatt skicka meddelandet
vid ett senare tillfalle, upp till ett &r framat fran idag. Valj manad och tryckatia valj datum och
tryck paSelect valj timme och tryck p&alj, och valj sedan minut och tryck alj.

Steg2  Nar menyn Skicka meddelande visas med ddtdae datumet och tiden under Leveranstid for
meddelande, trycker du @kicka.
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Hamta och skicka meddelanden i VoiceView Exprelll

Konfigurera leverans av meddelanden till icke-abonnenter

Stegl
Steg2
Steg3
Steg4

Stegb

Steg6
Steg7

Du kan satta ihop meddelanden till externa nummer eller icke-abonnenter. Du kan &&kasnsdatum
upp till ett ar i fonag.

Folj stegen i "Logga in p& VoiceView Express” idan30 for att visa menyn Personlig brevlada.
Pa menyn Personlig brevlada véljer Slkicka meddelandeoch trycker pavalj.

Tryck pa#4 foljt av telefonnumret till icke-abonnenten och tryck sedaSkiéka.

Tryck pa Lagg till

Textenl externt nr<telefonnummerxvisas pa skarmen.

Valj en knapp for att lagga till fler namn (LaggtMgravbryt atgarden, ta bort adressen fran listan
(Ta bort), eller spela in meddelandet.

Nar du ar klar med inspelningen trycker duStépp.

Om du vill skicka meddelandet direkt efter inspelningen trycker dBkpéka. Annars valjer dumagot
avfoljande och trycker pa Valj

» Lyssna pa det inspelade meddelandet Spela upp meddelandet som ska skickas.

« Spela in igen— Satt pd mikrofonen och bdérja spela in. Tala in meddelandet och tryck pa Stopp.

« Redigera mottagare— G4 tillbaka till menyn Mottagarlista dar du kan lagga till eller ta bort
mottagare.

» Markera som bradskande— Finns inte for leverans till icke-abonnenter.
« Markera som privat — Finns inte for leverans till icke-abonnenter.

« Leveranstid for meddelande- Visa menyn Skicka meddelande."8@age leveranstid" p&idan37
for att schemalégga leverans av meddelandet som ska skickas.

Ange leveranstid

Om du vill skicka meddelandet direkt, valjer @medelbart och trycker pd/alj. Annars valjer dett
av foljande alternativ och trycker péil;j:

» 2 (Senareidag)- Visa menyn Leveranstid for meddelande for att skicka medd=iaittett speciellt
klockslag senare idag. Valj sedan timme och tryck pa.Wa&d)j minut och tryck pd/alj.

« 3 (Imorgon) — Visa menyn Leveranstid for meddelandedti skicka meddelandet vid ett speciellt
klockslag i morgon. Valj sedan timme och tryck\dj . Valj minut och tryck pa Valj

« 4 (Leveranstid for meddelande)- Visa menyn Leveranstid for meddelande for att skicka
meddelandet vid ett senare tillfalle, uplpdit ar fran idag. Valj manad och tryck Walj, valj datum
och tryck pa Selectvalj timme och tryck pa Valjoch valj sedan minut och tryck pélj.

Nar menyn Skicka meddelande visas med &ndrat datum och tid, tryckerSdicka.

| oL-13261-01
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M Hanterainkorgen

Hantera inkorgen

Meddelanden i inkorgen visas p& meddelandesidorna.

Anm.

Andringar i sorteringsordning och filter galler bara inkorgen under den aktuella VoiceView
Express-sessionen.

Meddelanden sorteras som standard i foljande ordning:
+ Nya bradskande (NB)

+ Nya(N)

- Sparade (S)

Meddelanden inom varje kategori sorteras i den ordning de tas emot. Endast 32 meddelasidan per
kan visas samtidt. Om du har fler a&n 32 meddelanden i inkorgen kravs det fler meddelandesidor.
Meddelandenumreringen borjar om pa 1 pa alla efterféljande sidatt m@&ddelanden pa varje sida
numreras Zill 32.

Andra sorteringsordning i inkorgen

Stegl
Steg2
Steg3
Steg4

S& har andrar du sorteringsordningen p& meddelanden i inkorgen:

Folj stegen i "Logga in pa VoiceView Express”sidan30 for att visa menyn Personlig brevlada.
P& menyn Personlig brevlada véljer du Inkargh trycker paval;.
Tryck pa Fler och tryck sedan p8ortera for att visa menyn Sortera réstmeddelanden.

Valj en sorteringsordning och tryck pélj for att visa inkorgen som sorteras i den nya ordningen.

Filtrera meddelanden i inkorgen

Stegl
Steg2
Steg3
Steg4

Stegb

Sa har visar du en lista 6ver alla medahelen fér en enstaka kategori i inkorgen:

Folj stegen i "Logga in p& VoiceView Express” idan30 for att visa menyn Personlig brevlada.
P& menyn Personlig brevlada véljer du Inkargh trycker p&val;j.

Tryck pa Fler och tryck sedan pléista for att visa menyn Listtyp for rostmeddelanden.

Valj en meddelandetyp.

Obs!  Alla meddelanden — Listar alla megldnden, i den ordning du valt. S&ndra sorteringsordning
i inkorgen" pasidan38 for att andra sorteringsordning i inkorgen.

Tryck pa Valjfor att visa inkorgen som bara innehdller listor 6ver meddelanden av en viss typ.

r Cisco Unity Express 3.2 réstmeddelandesystavandarhandbok for avancerade funktioner
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Anpassa installningarna Il

Anpassanstallningarna

Det har avsnittet innehaller foljande procedurer:
» Hantera halsningsfraser, sidaé

« Hantera meddelandestéliningar, sidad0

« Andra PIN-kod, sidad2

« Spela in ditt namn, sida42

» Konfigurera vaxelnumret, sida4?

Hantera halsningsfraser

Halsningsfraser ar meddelanden som personer som ringer dig hor i din rostbreviada.

- Standardhalsning — Normal hélsningsfras fom dem ringer upp. Detta kan antingen vara
standardfrasen eller en personlig hélsningsfras som du sjalv spelat in och valasdardhélsning.

« Alternativ halsning — Speciell halsning som dusjgpelar in, kan aktiveras eller inaktiveras via
menyn Halsningar.

S& har hanterar du dina halsningar:

Stegl  Folj stegen i "Logga in pa VoiceView Express” sidan30 for att visa menyn Personlig brevlada.
Steg2  Pa menyn Personlig brevlada véljerMina alternativ och trycker padvalj.
Steg3  Pa menyn Mina alternativ valjer du Halsningach trycker paval;j.

Obs! P& menyn Halsningar visas (Aktiv) bredvid den halsning som hoérs nar nagon ringer upp
din rostbreviada.

Steg4  Pa menyn Halsningar valjer &tandard eller Alternativ och trycker pa/alj, och darefter:

« Om du vill lyssna pa din halsningsfras valjerldissnaoch trycker pd/alj . Halsningsfrasen spelas

upp.
« Om du vill géra om inspelningen véljer &pela in Tryck pavalj, tala in halsningsfrasen och tryck
pa Stopp.

« Om du vill aktivera en halsningsfras och automatiskktivera en annan halsningsfras, valjer du
Aktivera och trycker pdvalj.

Anm.  Spraket for standardhalsninganges av systemadministratéren.

Cisco Unity Express 3.2 réstmeddelandesystem Anvéandarhandbok fér avancerade funiggoner
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M Anpassainstallningarna

Hantera meddelandeinstallningar

Med funktionen Meddelandeavisering talar rostbrdgkystemet om nar nya rostmeddelanden kommer,
enligt de installningar och det schema du angett, genom att ringa upp en telefon eller en nummersdkare,
eller genom att skicka ett textmeddelande till endiékére eller en e-postadress. Typen av meddelanden
som du kan skicka aviseringar om konfigureras av systemadministratéren.

Anm.

Stegl
Steg2
Steg3
Steg4
Steg5
Steg6

Alla anvandare kan inte anvanda alla metgrlativ. Om du far ett meddelande om att
meddelandeaviseringen har inaktiverats, nafadsoker utféra den har atgarden, betyderatt
funktionen &ar inaktiverad.

S& har redigerar eller konfigurerar hstallningar for meddelandeaviseringar:

Folj stegen i "Logga in pa VoiceView Express"idan30 for att visa menyn Personlig brevlada.
Pa menyn Personlig brevlada valjer du Mina alternatieh trycker pavalj.
Pa menyn Mina alternativ valjer du Meddelandeinstallningach trycker pa/al;.
Pa menyn Meddelandeinstallningar valjerMaddelandeaviseringoch trycker pa/al;.
Valj vilken aviseringsenhet som ska konfigureras och tryckgiga
Pa enhetsmenyn valjer du nagot av féljande och trycka&aha
« Stang av (sla pd) aviseringar — Inaktivera ellenakt sandning av aviseringar till den har enheten.

» Redigera nummer — Visa fonstret Redigera nummer for att redigera numret till en telefonbaserad
aviseringsenhet. | fonstret Rgéira nummer trycker du sedan<dfor att radera de siffror som
skaandras. Anvand knappsatsen for att ange ett nytt nummer. TrySkipiéa.

Obs! De tecken som kan anvandas ar 0-9. Ta med alla nummer som kravs for att fa atkemst till
extern linje i nummdaltet. Om du tar bort telefonnumret genom att lamna det tomt inaktiveras
enheten automatiskt.

- Extrasiffror — Visa fonstret Redigera extrasifffér att andra eller konfigrera extrasiffror som ska
slas efter att den telefonbaserade enheten har svarat. Tryck sedafopatt radera de siffror som
ska andras, om det behdvs. Anvand knappsatsen for att ange en extra siffra. Ange plustecken (+)
genom att trycka p# och fortsatt att trycka plafor att valja %" p4 menyn. Gor om samma sak for
varje extrasiffra som ska laggas till, och tryck sedan pa Skicka.

Obs! De tecken som kan anvandas i extrasiffror ar 0-9, #, * och plustecken (+) for att lagga in en paus.
Upp till 64 tecken ar tillatna.

« Aviseringsinstéllning — Visa menyn Aviseringsinstélining for att redigera aviseringinstéliningarna
for den har enheten. Valjdan utlésare och tryck p&ilj. Om den angivna utlésaren inte tillats
visas ett felmeddelande.

« Meddelandeschema — Visa menyn Meddelandeschenm®&eskkgera meddelandeschemat"
pasidan41 om hur du anvander aviseringsmenyn for en enhet.

r Cisco Unity Express 3.2 réstmeddelandesystavandarhandbok for avancerade funktioner
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Anpassa installningarna Il

Om aviseringsenheten ar en texXtare eller en e-postenhet, valjer daigot av foljande alternativ
fran enhetsmenyn och trycker péilj:

» Redigera e-postadress — Visa fonstrediBera nummer. Tryck sedan (valfritt) g& om du vill
radera den del av adressen som ska &ndras. Ahvempsatsen for att ange adressen. For att ange
bindestreck (-), understreck (eller punkt (.) trycker du p@ och fortsatter att trycka péfor att
valja 6nskat tecken frdn menyn. Ange snabel-a (@) genom att tryckagréfortsatt att trycka pa
* for att valja @ p& menyn. Gor om samma sak for varje alfanumeriskt tecken som ska laggas till,
och tryck sedan pé&kicka.

» Bifoga rostmeddelande Ja (Nej) — Aktivera eileaktivera funktionen Bifoga rostmeddelande
for aviseringar. Det har alternativet avser endast e-post.

« Redigera text — Lagg till eller redigera text som ska laggas till i avsiseringens brodtext. Tryck
pa<<om du vill radera den del av texten som ska tas bort. Ange den nya texten med hjalp av
knappsaten och tryck pa Skicka

Redigera meddelandeschemat

Obs! Objektsnumret for varje klockslag ar motsvarande tid i 24-timmars format. 17 ar exempelvis
objektsnumret for kl 17.

S& har anvander du meddelandeschemat for en enhet:

Stegl Pa menyn Meddelandeschema valjer du nagot av féljande och tryckétjpa
« Visa aktuellt schema — Visa enhetens veckovisa meddelandeschema.

- Redigera en viss dag — Andra parametrarna fér en viss dag in veckan. VAlj dag i vecleka som
andras och tryclpaVvalj.

- Redigera for alla dagar — Aralparametrar for alla dagar.
- Redigera fér vardagar — Andra endpatametrar for mandag till fredag.

Steg2  Om du vill ange start-och sluttid fér att aktivera och inaktivera aviseringar, valj&ktilkera ett
tidsintervall eller Inaktivera ett tidsintervall och tryck p& Valj och darefter:

a. Valj starttimme for den dnskade atgarden och tryckal.
b. Valj nadgot av féljande och tryck péilj:

« 1 - Starta atgarden pa angiven heltimme

« 2 — Starta atgarden pa angiven halvtimme

c. Valj sluttimme for den 6nskade atgarden och tryck/@ig. Sluttiden maste infalla efter damgivna
starttiden, mellan 00@och 23.59 samma kalenderdag.

d. Valj nagot av foljande och tryck pailj:
« 1 - Starta atgarden pa angiven heltimme
« 2 - Starta atgarden pa angiven halvtimme
e. Nar meddelandet "Sefmat har andrats” visas trycker du@ for att aterga till enhetsmenyn.

Steg3  Om du vill aktivera eller inaktivera aviseringar for en hel kalenderdag, fran 00.00 till 23.59, véljer
du Aktivera hela dagar eller Inaktivera heladagar ochtrycker pa Valj

Steg4  N&ar meddelandet "Seimat har andrats" visas trycker du@i for att aterga till enhetsmenyn.

Cisco Unity Express 3.2 réstmeddelandesystem Anvéandarhandbok fér avancerade funiggoner
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M Anpassainstallningarna

Andra PIN-kod

Sa har andrar du PIN-koden:

Stegl  Folj stegen i "Logga in pa VoiceView Express” $idan30 for att visa menyn Personlig brevlada.
Steg2  Pa menyn Personlig brevlada véljer du Mina alternatigh trycker pdvalj.
Steg3  Pa menyn Mina alternativ valjer du Personliga installningach trycker pa Valj

Steg4 P& menyn Personliga instéllningar valjerAdra PIN-kod och trycker pd/alj for att visa fonstret
Andra PIN-kod.

Steg5  Anvand knappsatsen for att ange en ny PIN-kod.

Steg6  Valj Bekrafta.

Steg7  Ange den nya PIN-koden igen th&nappsatsen, och tryck g&icka.
Steg8  Nar "Den nya PIN-koden ar aktiv" visas, trycker du p& OK.

Spela in ditt namn

S& har spelar du in ditt namn:

Stegl  Folj stegen i "Logga in pa VoiceView Express” idan30 for att visa menyn Personlig brevlada.
Steg2  Pa menyn Personlig brevlada valjer du Mina alternatieh trycker pavalj.
Steg3  Pa menyn Mina alternativ valjer du Personliga installningach trycker pa Valj
Steg4 P& menyn Personliga installningar véljerAhdra inspelat namn.
Stegs  Tryck pa Valjfor att visa menyn Inspelat namn och darefter:
«  Om du vill lyssna pa ditt inspelade namn valjerlgssnaoch trycker pavalj.

« Om du vill spela in ett nytt namn valjer @pela in. Tryck pa Valj tala in ditt namn och tryck
pa Stopp.

Konfigurera vaxelnumret

Ett vaxelnummer ar numret dar det inkommande samtalet hamnar om uppringaren trycker pa 0 efter
attha kommit till din réstbnrevlada.

S& har lagger du till eller andrar vaxelnumret:

Stegl  Folj stegen i "Logga in pa VoiceView Express” idan30 for att visa menyn Personlig brevlada.
Steg2  Pa menyn Personlig brevlada véljer du Mina alternatigh trycker pavalj.

Steg3  Pa menyn Mina alternativ valjer du Vaxelnummech trycker pdvalj. Fonstret Vaxelnummer visas.
Stegd  (Valfritt) Tryck pa<< for att ta bort de siffror som ska redigeras.

Steg5  Ange det nya vaxelnumret mé&dappsatsen, och tryck [Skicka.

Cisco Unity Express 3.2 réstmeddelandesystavandarhandbok for avancerade funktioner
“. oL-13261-01



Logga in pa allmanna breviadolll

Logga in pa allmanna brevlador

Anm. Den har proceduren géller bara om du abonnerar pa en eller flera allmanna brevlador.

Sa& har loggar du in pa en allman brevlada:

Stegl  Folj stegen i "Logga in pa VoiceView Express” $idan30 for att visa menyn Personlig brevlada.

Steg2  Pa menyn Personlig brevlada valjer Almanna brevlador och trycker pd/alj. Menyn Allmanna
brevlador visas med de allmanbeeviador du abonnerar pa.

Steg3  Valj 6nskad brevlada och tryck [séilj.

Administrera systemmeddelanden

Anm. Alternativet "Administrera systemmeddelanden” §rrara p4 menyn Personlig brevlada om du har
behorighet att skicka systemdezllokala systemmeddelanden.

Det har avsnittet innehaller foljande procedurer:

» Skicka systemmeddelanedn till Idkdats eller alla platser, sidat8
» Skicka systemmeddelandeh valda platser, sidad4

« Ange start- och sluttid, sidatb

Skicka systemmeddelanedn till lokal plats eller alla platser

Anm. Alla menyalternativ ar inte tillgangliga fotla anvandare. Alternativen pa menyn Skicka
systemmeddelande motsvarar din systemmeddelanderattigheter. Om du far meddelandet
"Natverksmeddelanden &r inaktiverade" betyddradesystemmeddelandefunktionen &r inaktiverad.

Sa& har spelar du in och skickar ett systemmeddieldill en lokal plats eller till alla platser:

Stegl  Folj stegen i "Logga in pa VoiceView Express" $idan30 for att visa menyn Personlig breviada.

Steg2  Pa menyn Personlig brevlada valjer Aldministrera systemmeddelandenoch trycker pa Valj
Menyn Skicka systemmeddelande visas. \tadkal plats eller Alla platser.

Steg3  Om du vill spela in ett meddelande trycker duMad, talar in meddelandet och rycker sedarSpapp.
Menyn Skicka systemmeddelandsas. Om du vill avbryta inspelningen tryckergfuStopp direkt och
sedan pavbr yt.

Steg4  Granska start- och sluttiden for systemmeddelandet och tryck sedahrgf for att avbryta meddelandet
eller tryck p&OK for att visa menyn Skicka systemmeddelande.

Cisco Unity Express 3.2 réstmeddelandesystem Anvéandarhandbok fér avancerade funiggoner
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M Administrera systemmeddelanden

Stegb

Om du vill skicka meddelandet direkt, trycker duSidcka, annars véljer du nagot av féljande och
trycker pa Valj

Lyssna péa det inspelade meddelandet — Spela upp meddelandet som ska skickas.
Spela in igen — Satt pa mikrofonen och borja spela in. Tala in meddelandet och tStoppa

Granska start- och sluttid — Visa fonstret och tryck sedawvbéyt for att avbryta meddelandet eller
pa oK for att godkanna tiderna for systemmeddelandet.

Ange starttid — Visa menyn Ange starttid.'®age start- och sluttid” pdidan45 om hur du andrar
starttiden.

Ange sluttid — Visa menyn Ange sluttid. S&nge start- och sluttid" pdidan45 om hur du andrar
sluttiden.

Skicka systemmeddelanden till valda platser

Anm.

Stegl
Steg2

Steg3
Steg4

Steg5
Steg6
Steg7

Steg8

Alla anvandare kan inte anvanda alla menyaliivn Om du far meddelandet "Natverksmeddelanden
arinaktiverade" betyder det att funktionen &ar inaktiverad.

S& har spelar du in och skickar systemmeddelanden till valda platser:

Folj stegen i "Logga in pa VoiceView Express”sidan30 for att visa menyn Personlig brevlada.

P& menyn Personlig brevlada véljer du Administrera systemmeddelandem trycker pa Valj
Menyn Skicka systemmeddelande visas.

Valj Valj platser.

Ange meddelandeadressat genom plats-ID eller (valfritt) trydkarén, och darefter:

Om du vill ange adressat efter plats-ID anvander du knappsatsen for att knappa in det exakta
plats-ID-numret.

Om du vill ange adress efter platshamn anvaddetnappsatsen och anger platsens namn eller
delav namn for att s6ka efter matchande namn. Varje knapp motsvarar ett eller fler tecken. Fortsatt
att snabbt tryka pa knappen for att valja 6nskad bokstav i menyn.

Tryck pa& Skicka Menyn Matchande adresser visas.

Valj 6nskad adress och tryck pagg till for att skapa en mottagarlista.

Nar du har lagt till en adress trycker du pa nagon av féljande programstyrda knappar:

LaggtMer — Ga tillbaka till fonstret Adress efter nummer och lagg till andra adresser
i mottagarlistan.

Ta bort — Ta bort adressen fran listan. Du kate rensa listan genom att ta bort den
endamottagaren.

Avbryt — Avbryt atgarden.

Spela in— Satt pa mikrofonen och boérja spela in. Tala in meddelandet och try&topp.
Omduvill avbryta inspelningen trycker du @opp direkt och sedan pAvbryt .

Nar du har spelat in meddelandet granskar dtesymeddelandet start- och sluttid. TryckAvéryt
omdu vill avbryta meddelandet eller trycka @& for att visa menyn Skicka systemmeddelande.

r Cisco Unity Express 3.2 réstmeddelandesystavandarhandbok for avancerade funktioner

oL-13261-01



Administrera systemmeddelanderlll

Steg9  Om du vill skicka meddelandet direkt, trycker duSkicka, annars valjer du nagot av foljande
ochtrycker pa Valj

Lyssna pa det inspelade meddelandet Spela upp meddelandet som ska skickas.
Spela in igen— Satt pa mikrofonen och bérja spela in. Tala in meddelandet och tryck pa Stopp.

Redigera mottagare— Ga tillbaka till menyn Mottagarlista dar du kan lagga till eller ta bort
mottagare.

Granska start- och sluttid — Visa fonstret och tryck sedan pa Avbifgir att avbryta meddelandet
eller pa OK for att godkanna tiderna for systemmeddelandet.

Ange starttid — Visa menyn Ange starttid. SAnge start- och sluttid" pdidan45om hur du andrar
starttiden.

Ange sluttid — Visa menyn Ange sluttid. S&nge start- och sluttid" pdidan45 om hur du andrar
sluttiden.

Ange start- och sluttid

Sa har anger du start- eller sluttid it systemmeddelande som ska skickas:

Stegl  Pa menyn valjer du nagot av foljande och tryckeVaif. Nar du har gjort ditt val och utfort ytterligare
nddvandiga steg visas fonstret Skicka systemmeddelande.

Omedelbart — Starta eller avsluta séndningen av meddelandet omedelbart.

Senare idag— Visa menyn for att starta sandningen av meddelandet vid en viss tidpunkt senare
samma dag. Valj sedan timme och tryck pa& V&H#lj minut och tryck pa/al;j.

Imorgon — Visa nasta meny for att borja skickaddelandet vid en speciell tidpunkt imorgon.
Valj sedan timme och tryck palj. Valj minut och tryck pa Valj

Valj starttid — Visa nasta meny for att aktivera meddelandet en viss dag och tid i framtidetillupp
ett &r framat. Vi sedan manad och tryck pa Vawalj datum och tryck pa Valjvalj timmeoch
tryck paValj . valj minut och tryck pa ValjDet har alternativet finns endastp&nynAnge starttid.

Ange sluttid — Visa ndsta meny for att avsluta meddelandet en viss dag och tid i framtideit, upp
ett ar framat frandag. Véalj sedan manad och tryckVaj . Valj datum och tryck p&alj . Valj timme
och tryck @ Valj. Valj minut och tryck pa ValjDet har alternativet finnsndast pa menyn Ange
slutttid.

Obegransad— Aktivera det har systemmeddelandet s& att det ar tillgangligt for evighdbet
alternativet inns endast pa menyn Ange slutttid.

Steg2  Granska start- och sluttiden for systemmeddelandet och tryck sedabnyd for att avbryta
meddelandet eller tryck p@K for att visa menyn Skicka systemmeddelande.

Steg3  Om du vill skicka meddelandet med angiven start- och sluttid trycker &kip&a. "Meddelandet
skickat" visas. Tryck p®K.

| oL-13261-01

Cisco Unity Express 3.2 réstmeddelandesystem Anvandarhandbok for avancerade funl.i' ner



W Mer information

Mer information

Mer information finns i:

» Snabbstarthandbok for Cisco Unity Express rostmeddelandesystem
« Snabbstarthandbok for Cisco Unity Express VoiceView Express

« "Relaterade dokument" mdan3

ANSVARSFRISKRIVNING FORINSPELNING AV KONVERSATION

Anvandning av Overvaknings-, inspelnings- eller lyssningsenli@textt avlyssna, dvervakaamta eller spela in telefonkonwsationer eller andra
ljudaktiviteter, oavsett om det sker samtidigt med éverforindlem ej, kan vara olagligt under vissa omsténdigheter eriligntplig lagstiftning.
Kontrollera alltid gallande lagstiftning innan du anvander ndgetod som 6vervakar eller spelar in telefonsamtal. Enligt vissa lagar méaste alla
parter i en telefonkonversation underrattas i ndgon form, t.exangatt en signal séands ut eller genom nadgon metod, ellsddeclvs samtycke av
alla parter i telefonkonversationen innan nagon dvervakning eller inspelning av telefonkonversation far dga rum. Brota metdeissa lagar
medfor harda straff. | de fall dar gallande lagstiftning kraattren tonsignal hérs med regelbundna mellanrum nar en kotieerspelas in,
tillhandahaller Cisco Unity Express rostmeddelandesystem anwindatjlighet att aktivera tonsignalsfunktionen. Innan du aktiverar
direktinspelningsfunktionen i Cisco Unity Express bor du korgralhll tillamplig lagstiftning. Detta dokument skall inte sem juridisk radgivning

och bér inte anvéandas i stallet for radfragning av advokat. FORUTOM DEN ALLMANNA ANSVARSFRISKRIVNINGEN SOM MEDFOLJER
DENNA CISCO UNITY EXPRESS-PRODUKT, FRANSAGER SIG CISCO ALL SKADESTANDSSKYLDIGHET OCH TAR INGET SOM
HELST ANSVAR FOR OTILLATEN OCH/ELLER OLAGLIG ANVANDNING AV DENNA CISCO UNITY EXRESS-PRODUKT. DENNA
ANSVARSFRISKRIVNING OMFATTAR, MEN AR INTE NODVANDIGTVIS BEGRANSAD TILL, OTILLATEN OCH/ELLER OLAGLIG
INSPELNING OCH OVERVAKNING AV TELEFONKONVERSATIONER SOM BRYTER MOT TILLAMPLIG NATIONELL LAGSTIFTNING.
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