cisco Cisco Jabber 11.7 dla systemu Windows

Skrécona instrukcja obstugi

Okno huba

Uwaga: Niniejszy dokument moze zawiera¢ informacje o funkcjach lub
elementach sterujacych, ktore nie sg dostepne w uzywanej instalacji
programu Cisco Jabber dla systemu Windows.
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Konfiguracja akcesoriow telefonu

Jesli masz co najmniej jedno akcesorium do
nawigzywania i odbierania potgczen, mozesz
okresli¢, ktory zestaw mikrofonu i gtosnikow ma byc¢
wykorzystywany przez klienta.

Procedura

1. W oknie rozmowy wybierz ikone Otwérz opcje
audio.

2. Wybierz, przez ktéry zestaw mikrofonu i gtosnikow
klient ma nadawac i odbierac¢ dzwiek.

3. Aby otworzy¢ karte Audio w oknie dialogowym
Opcje, wybierz Opcje audio. Na karcie tej mozna
takze przeprowadzi¢ test dzwieku, aby sprawdzi¢,
czy wszystko dziata.

4. Wybierz Zastosuj, a nastepnie OK.

Dostosowywanie klienta

Mozna skonfigurowac opcje i preferencje programu
Cisco Jabber w celu dostosowania pracy klienta.

Procedura

1. W oknie huba wybierz kolejno Menu > Plik >
Opcije.

2. W menu Opcje kliknij dowolna karte i wybierz
ustawienia.

Uzywanie komputera do nawigzywania
potagczen

Program Cisco Jabber dla systemu Windows mozna
skonfigurowac tak, aby przesytat potaczenia do
komputera lub telefonu.

Procedura
1. W oknie huba rozwin menu Elementy sterujace
telefonu.

2. Skonfiguruj ustawienia.

Przekierowywanie potgczen

Aby nie przegapi¢ zadnych potaczen w
czasie nieobecnosci przy biurku, mozna
przekierowac potaczenia na inny numer
telefonu.

Procedura
1. W oknie huba rozwirt menu Elementy
sterujace telefonu.

2. Wybierz polecenie Przekazuj potaczenia
do i podaj numer telefonu.
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Rozpoczynanie czatu grupowego

W programie mozna tatwo rozpoczac czat grupowy z
o bt udziatem dwoch lub wigcej kontaktow.

programu Cisco Jabber dla systemu Windows.
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Podczas rozmoéw z osobami z listy kontaktow
elementy sterujgce umozliwiaja:
dodanie 0sob do listy kontaktow,
udostepnienie ekranu,
rozpoczecie spotkania btyskawicznego,
wyboér opcji audio,
rozpoczecie rozmowy telefonicznej.

Rozpoczynanie spotkania WebEx

Mozesz rozpoczac spotkanie WebEx z innym
uzytkownikiem bezposrednio z poziomu
okna czatu, bez potrzeby wczesniejszego
zaplanowania go w kalendarzu.

Procedura

Procedura

1. Wybierz wszystkich uczestnikow na karcie
Kontakty. Aby zaznaczy¢ osoby w réznych
miejscach listy, kliknij je przy wcisnietym klawiszu
CTRL.

2. Kliknij prawym przyciskiem myszy i wybierz z
menu opcje Rozpocznij czat grupowy.

3. Dodaj pozostatych uczestnikow w polu Osoby.
4. Whpisz temat czatu grupowego.
5. Kliknij przycisk Rozpocznij.

Dodawanie nowych kontaktow

Osoby do listy kontaktow mozna dodac¢ po uprzednim
znalezieniu ich w organizacji. Gdy osoby te znajda
sie na liscie kontaktow, dwukrotne klikniecie pozwoli
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1. W oknie czatu wybierz ikone Wiecej. rozpoczg¢ rozmowe telefoniczng lub czat.

2. Wybierz opcje Meet Now. Procedura

1. W oknie huba kliknij ikone Menu.
2. Wybierz kolejno opcje Plik > Nowy > Kontakt.

3. Zacznij wpisywac imie i nazwisko osoby, aby
wyszukac ja w ksigzce telefonicznej, lub wpisz
bezposrednio nazwe uzytkownika, jesli jg znasz.

4. Wybierz grupe, do ktérej chcesz dodac¢ nowy
kontakt, i kliknij przycisk OK.

Opcje czatu
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W oknie czatu mozna wykonywac nastepujace
operacje:

wystanie zrzutu ekranu,

wystanie pliku,

tworzenie wzmianki,

wstawienie emotikony,

edycja rozmiaru i koloru czcionki,

dodanie uczestnikéw w celu utworzenia
czatow grupowych,

wysSwietlenie czatu w nowym oknie.
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