Orientações para redigir uma proposta

Como parte do Plano do Programa de Gênero, deve-se levar em conta o custo de implementar as atividades do programa e preparar um orçamento para fazer isto. Ainda que a maioria dos recursos se encontre dentro da instituição hóspede, também é útil estar perto de um número de parceiros potenciais para identificar fontes de financiamento adicional. Os parceiros potenciais podem incluir grupos locais de beneficência, agências de ajuda internacional, empresas do setor privado e ministérios do governo. É importante preparar uma proposta bem desenvolvida ao solicitar fundos para bolsas e outros tipos de ajuda. Este documento inclui as orientações para preparar este tipo de proposta. 

Algumas organizações que oferecem subvenções ou fundos para bolsas poderiam ter suas próprias orientações ou formulários de solicitações, os quais podem estar publicados nas suas páginas Web ou em seus materiais de marketing. Se esse não for o caso, a proposta pode ser organizada nas seguintes seções:

· Resumo: No início da proposta, ou em uma folha de apresentação separada, escreva um breve resumo (duas ou três frases) da proposta geral que deve incluir o valor financeiro total da solicitação e os principais objetivos do projeto.

· Antecedentes de sua instituição: Use de um a três parágrafos para escrever uma resenha da sua instituição, incluindo sua missão; destaque qualquer informação importante relacionada a este projeto específico e mencione qualquer outro parceiro que esteja apoiando seu trabalho nesta área.

· Descrição do desafio e a solução proposta: Se a proposta tem como finalidade solicitar fundos para proporcionar bolsas a mulheres de TI, deve começar descrevendo a diferença de gênero no treinamento em TI e as oportunidades para carreiras e limitações financeiras enfrentadas pelas mulheres para obter o dinheiro necessário para se matricular no Programa Cisco® Networking Academy®. Depois deve descrever o desejo de sua instituição de dar poder a estas mulheres ao fornecer acesso à capacitação em TI a um custo reduzido. Também deve enfatizar o interesse expressado pelas mulheres que desejam se matricular, porém não podem custear o programa e descrever qualquer história de sucesso de alunas ou ex-alunas que já tenham participado no curso e que se desempenharam bem. 

· Atividades e cronograma: Esta é a seção mais importante para os parceiros potenciais. Deve incluir uma meta bem definida para o projeto (por exemplo, treinar 25 mulheres no programa da academia com o objetivo de fornecer as habilidades necessárias para conseguir trabalho na economia baseada em TI). Descreva a população meta e as atividades específicas que planeja. Por exemplo, descreva as atividades de recrutamento e retenção, as atividades de marketing, quantas aulas serão ministradas, quantos instrutores estão disponíveis, se as mulheres realizarão estágios, etc. Cada atividade deve incluir um cronograma específico de modo que fique claro quando serão realizadas e o tempo de sua implementação. Além disso, deve incluir uma lista dos membros da equipe do projeto, como o(a) coordenador(a) do Programa de Gênero, os(as) instrutores da academia e qualquer outra pessoa da instituição hóspede que esteja participando.

· Efeitos mensuráveis e avaliação: Inclua uma explicação dos resultados esperados e o efeito das atividades do programa, como serão medidos os sucessos e com que freqüência e de que forma os relatórios serão apresentados aos parceiros. 

· Orçamento: A proposta deve incluir um orçamento que reflita o aporte da instituição hóspede, qualquer outra fonte de financiamento e a diferença no financiamento para a qual está solicitando ajuda.  

· Conclusão: Resuma mais uma vez o compromisso da instituição hóspede com o tema (neste caso, promover a participação das mulheres na tecnologia) e convide ao parceiro potencial a se unir a este importante programa. Conclua agradecendo sua consideração pela proposta.  
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