Webbmotesrummet 6ppnas i ett separat webbldsarfonster och Cisco Unified
MeetingPlace Express ringer dig.

Steg8 Nir telefonen ringer svarar du och féljer anvisningarna du hor.

Obs!  Om systemet inte ringer dig ringer du telefonnumret till ditt Cisco Unified
MeetingPlace Express-system och anger motes-ID for att ansluta till motet.

B Delta i moten

Sa fort du ansluter till ett mote deltar du automatiskt i motet. Andra deltagare
kan hora dig tala, och du kan anvinda funktioner i webbmétesrummet.
Hir dr ndgra vanliga uppgifter du kan utféra i moten:

e Se deltagarlistan, som visar vilka som ar med i motet

e Se om varje person har anslutit till motet via webben, telefon, video eller en
kombination

e Se vem som talar

e Se vem som delar ut

e Stiang av eller sld pd din telefon eller videokamera
e Chatta med andra anvindare

e Gora anteckningar

® Dela och gora anteckningar i ett dokument

Det finns manga fler funktioner i moten. Utforska knapparna och menyerna i
webbmotesrummet for att se tillgdngliga alternativ.

6 Mer Information

Du kan lasa fullstindig information om att anvianda den hir produkten genom att
klicka pa Hjalp-lanken pa ndgon Cisco Unified MeetingPlace Express-webbsida eller
genom att lisa PDF-filerna pa
http://www.cisco.com/en/US/products/ps6533/tsd_products_support_translated_end
_user_guides_list.heml.
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1 Oversikt 3 Starta méten nu

Cisco Unified MeetingPlace Express-moten kan innehélla rost-, webb- och Moten utan reservationer startar direkt och anviander ditt personliga motes-ID, som
videokomponenter. Beroende pa systemkonfigurationen kan det vara tillgangligt du alltid har tillgangligt. Systemet skickar inte meddelanden om méten utan reservationer.
inifran foretagsnatverket (intern dtkomst) eller fran Internet (extern dtkomst).

Information i den har guiden dr allmdn och kanske inte giller i alla situationer. S

Anm.  Om du inte har behorighet att starta ett mote utan reservationer, foljer du
stegen i avsnittet Schemalagga moten (inklusive webb- och videomoten) for
att schemaligga ett mote som startar om ndgra minuter.

Skriv ner adressen for intern atkomst till Cisco Unified
MeetingPlace Express-systemet:

Steg1 G4 till adressen for Cisco Unified MeetingPlace Express-systemet. Du angav

. . . . 1 . pe adresserna i avsnittet Oversikt.
(Valfritt) Skriv ner adressen for intern atkomst till Cisco Unified

MeetingPlace Express-systemet: Steg2 Klicka pa Starta utan reservationer.

Steg3 Om du blir tillfrdgad anger du ditt anvandarnamn och l6senord och klickar
sedan pd Logga in.

Steg4 Markera kryssrutorna for att systemet ska ringa upp dig och for att gd in i
webbmotesrummet, och klicka sedan pd Anslut till mote.

2 Schemaldgga moten (inklusive webb- och o
Videomoten) Obs! Om systemet inte ringer dig ringer du telefonnumret till ditt Cisco Unified

MeetingPlace Express-system och anger motes-ID for att ansluta till motet.

Folj de hir stegen for att schemaldgga moten fran webben.

Om du vill schemaldgga méten med Microsoft Outlook, liaser du Snabbstartguide for N
Microsoft Outlook integrerat med Cisco Unified MeetingPlace Express version 2.0. -

Anm.  Anvindare som ansluter till motet utan reservationer placeras i ett vantrum
tills du antingen ansluter till motet eller klickar pd Starta métet utan mig.

Steg1 Ga till adressen for Cisco Unified MeetingPlace Express-systemet. Du angav
adresserna i avsnittet Oversikt.

Steg2 Klicka pd Schemaligg.
Steg3 Om du blir tillfrigad anger du ditt anvindarnamn och losenord och klickar 4 AnSIUta tl" moten
sedan pd Logga in.
e

Steg4 Ange detaljerna for ditt mote.
Steg5 Klicka pa Inbjudna. Obs!  Sting av popup-blockerare (eller ta bort blockeringen for den hir adressen)
om du vill ansluta till webbmoten.

Steg6 Ange en e-postadress i faltet Via e-post och klicka sedan pd knappen >.

Steg7 Klicka pa Fler alternativ om du vill gora avancerade instillningar for motet.
Steg1 Ga till adressen for Cisco Unified MeetingPlace Express-systemet. Du angav

Steg8 Om duvill schemaligga ett mote som anviander video markerar du Ja bredvid . . -~ .
adresserna i avsnittet Oversikt.

Reservera videoresurser och viljer en videotyp.

) Steg2 Titta eft otet 1 list isas.
Steg 9 thka pé Schemalagg eg 1tta erter motet 1 [1stan som visas

Steg3 Klicka pad Motes-ID for motet.
Systemet skickar meddelanden till alla som ar inbjudna till motet. Meddelandena °q icka pa Motes or motet

innehaller instruktioner om hur de ansluter till métet. Steg4 Markera Ring numret till min telefon/videokamera och ange telefonnumret.

Steg5 Markera Ga in i webbmoétesrummet.
Steg6 Klicka pd Anslut till mote.

Steg7 Om du blir tillfrdgad anger du ditt anvindarnamn och lésenord och klickar
sedan pa Anslut till mote.
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