B Ange tillgéinglighet

Ta reda pa om personer i din kontaktlista dr tillgangliga att kontaktas med hjalp av
tillgdnglighetsstatus. Som standard faststiller systemet automatiskt
tillgdnglighetsstatus for varje person.

Tillganglighetsstatus visas endast for kontakter inom ditt foretag eller for kontakter
vid andra foretag som har accepterat din forfrigan om att f3 se deras
tillgdnglighetsstatus.

Du kan dven stilla in din egen tillganglighetsstatus manuellt eller genom att ange
installningar.

Om du vill Gor sa har

Vilja en status som ska visas. Klicka pd din nuvarande status lingst

Statusen visas tills du andrar den eller upp i konsolen och vilj ett alternativ.

avslutar Cisco Unified
Personal Communicator.

Ange statusinstillningar Vilj Arkiv > Installningar,och klicka
sedan pa Status och vilj alternativ. Du
kan alltid dsidositta denna instédllning
manuellt frdn konsolen.
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Ringa med programvarutelefonen

Lagga till video i ett samtal

Lagga till kontakter fran foretagskatalogen
Skicka snabbmeddelanden

G A WN =

Ange tillganglighet



1 Ringa med programvarutelefonen
e Ringa en kollega

* Ringa valfri person

e Ringa personer i kontaktlistan

Ringa en kollega

Procedur

Steg1 Skriv in de forsta tecknen i eller hela personens fullstindiga namn, fornamn,
efternamn eller telefonnummer i sokfiltet.

Konfigurationen bestimmer om sokningar ar skiftligeskinsliga. De
alfanumeriska tecken du anger visas forst i sokresultaten. Om du t.ex. soker
efter lis inkluderar sokresultaten ”Lisa” och ”Lisbet”, men inte ”Elisabet”
eller ”Majlis”.

Steg2 Tryck pa Enter-knappen.

Steg3 Hogerklicka pa en person i namnlistan som visas i sokfonstret och valj Ring
ett samtal.

Je

Obs!

Du kan ange instillningar sd att ett samtal startas nar du dubbelklickar pa
ett namn eller nummer.

2 Ligga till video i ett samtal

Steg 1
Steg 2

Kontrollera att kameran dr inkopplad och vilj liget Programvarutelefon.
Klicka pa ikonen Lagg till video i samtal i det aktiva konversationsfonstret.

Om du befinner dig i ett konferenssamtal méste varje person som vill ligga
till video utféra den har atgarden.

3 Ligga till kontakter fran foretagskatalogen

Ringa valfri person

Du kan ringa till personer direkt fran din kontaktlista, genom att anvidnda Sok eller
genom att anvianda féljande procedur for att ringa fran Uppringning.

Procedur

Steg 1
Steg 2

Steg 3
Steg 4
Steg 5

Klicka pa Kontakter > Lagg till ny kontakt.

Skriv in de forsta tecknen i eller hela personens fullstindiga namn, fornamn,
efternamn eller telefonnummer i sokfaltet.

Konfigurationen bestimmer om sokningar ar skiftlageskansliga.
Tryck pa Enter-knappen.
Klicka pd ett namn i Sokresultat.

Klicka péd Lagg till.

Steg1 Klicka pa ikonen for att 6ppna Uppringning i konsolen.
Steg2 Ange telefonnumret.

Steg3 Ange numret precis som om du ringde fran skrivbordstelefonen. Du kanske
till exempel méste sld 0 innan du kan ringa ndgon utanfor foretaget.

Steg4 Klicka pa ikonen Klicka har for att ringa i Uppringning.

4 Skicka snabbmeddelanden

Ringa personer i kontaktlistan

Steg1 Hogerklicka pa ett namn eller nummer och vilj Ring ett samtal.

Steg2 Vilj det nummer som ska slds om flera alternativ visas.

Procedur

Steg1 Klicka pd ett namn i Cisco Unified Personal Communicator-konsolen.

Steg2 Klicka pa Atgirder > Skicka snabbmeddelande. Snabbmeddelandefénstret
visas.

Steg3 Skriv meddelandet.

Steg4 Tryck pd Enter-knappen.
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