Webex Meetings

Skrocona instrukcja obstugi

dla nauczyciela

Zaplanuj wirtualnag lekcje:

1. Po zalogowaniu na strone Webex swojej
organizacji wejdz w zaktadke Spotkania,
a potem w Harmonogram.

2. Ustaw Temat spotkania, hasto, date
oraz czas trwania.

3. Dodaj uczestnikéw, ktorych checesz
zaprosi¢ podajgc ich adresy e-mail.

4. Zatwierdz przyciskiem Harmonogram.

Rys. 1 Widok ekranu przed rozpoczeciem spotkania
- podglad kamery z ustawionym wirtualnym tlem.
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Rys. 2 Panel do zarzadzania spotkaniem (widok
pogladowy pokazujacy uktad ikon wraz z opisem).

Rozpocznij lekcje:

1. Po uruchomieniu aplikacji Webex
Meetings w zaktadce Harmonogram
wyswietlg sie wszystkie zaplanowane
spotkania.

2. Aby rozpoczac¢ spotkanie nacisnij
przycisk Rozpocznij.

3. Urzadzania audio i wideo zostang
przypisane domysinie przez komputer,
jednak mozna je zmieni¢ samodzielnie
na dole okna aplikaciji.

4. Skorzystaj z opcji Zmien tto,
aby skorzystac¢ z opcji wirtualnego tta
lub funkcji rozmycia tta.

5. Nacisnij Rozpocznij spotkanie.

Udostepnianie ekranu
w trakcie zajec:
1. Nacisnij przycisk Udostepnij.
2. Wybierz ekran lub aplikacie, ktorg
chcesz udostepnic klasie.
3. Aby zakonczy¢, nacisnij przycisk
Zatrzymaj udostepnianie ekranu
na ptywajgcym pasku narzedzi.
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Korzystanie z biatej tablicy:

1. Wybierz Udostepnij.

2. Przewin w dot i wybierz Nowa tablica.

3. Aby zaprosi¢ Ucznia do wirtualnej biate
tablicy wybierz menu Uczestnik.

4. Wybierz Przypisz uprawnienia.

5. Rozwin liste uczestnikdw po lewej
stronie i wybierz danego Ucznia.

6. Przejdz do zaktadki Uczestnicy
I zaznacz pole Adnotacije.

7. Zatwierdz naciskajac OK.

Zakornicz prace oraz zapisz tablice:

1. Nacisnij przycisk Udostepnianie
*nazwa tablicy* na gorze okna
Twojej biatej tablicy.

2. Zamknij tablice po zakonczeniu
pracy.

Udostepnianie Biata Tabli..

Biata Tablica s
3. Wybierz opcje zapisania tablicy.
4. Wybierz, gdzie chcesz zachowac

tablice na komputerze.
5. Nacisnij przycisk Zapisz.

Przekazanie prowadzenia innemu
Nauczycielowi (np. w ramach
zastepstwa):

1. Wybierz opcje Uczestnicy.

2. Sposrod listy uczestnikow wybierz
Nauczyciela, ktory dotaczyt do Twoje]
lekcji I ktéremu chcesz oddac funkcije
prowadzgcego. Kliknij prawym
przyciskiem myszy i wybierz opcje
Przypisz uprawnienia.

3. Zaznacz pole z napisem Prowadzacy.

Rozpocznij ekspresowe spotkanie
w Twoim pokoju osobistym (tryb
ad-hoc, bez planowania):

1. W aplikacji Webex Meetings nacisnij
zielony przycisk Rozpocznij
spotkanie.

Rozpocznij spotkanie

2. Wybierz Wiecej opcji | zapros
cztonkow spotkania do pokoju.

3. Wybierz Zapro$ i przypomnij
I podazaj za instrukcjami na ekranie.

Nagrywanie spotkania:

1. W okienku spotkania
wybierz ikonke Nagraj.

2. Nacisnij czerwony przycisk
Nagraj.

3. Aby zakonczy¢ nagrywanie
wybierz ponownie ikonke
Nagraj.

4. Nacisnij przycisk Zatrzymaj.
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